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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de seguro
para os imdveis pertencentes ao Conselho Regional de Contabilidade do Pard, com cobertura bdsica e acessdria contra:
danificagbes ou perda total causada por incéndio, raio, explosdao, fumaca, tempestade, vendaval, quebra de vidros,
danos elétricos, incluindo equipamentos eletronicos e ou de baixa voltagem, roubo ou furto qualificado,

responsabilidade civil do imdvel e assisténcia 24h, nas condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

ITEM OBIJETO CATSER UNID QUANT VALOR UNIT. VALOR
DE MED TOTAL
ESTIMADO

Rua Avertano
Rocha, 392 —

’ R$ 2.511,59
1 Campina, CEP: 5
66.023-120, Belém- 13943 UND 1
Pa.




Av. Pres. Vargas,
Edificio Selecto n°
640 - Campina

Belém - PA,
66017-000 RS 4.526,38

13943 UND 1 RS 739,17

Rua Santo Antonio, 13943 UND 1 RS 637,81
300, Edificio
Ameérico Nicolau, 1°
Andar - Campina,
CEP: 66.010-105 -
Belém - Pa

Rua Santo Ant6nio, 13943 UND 1 RS 637,81
300, Edificio
Ameérico Nicolau, 8°
Andar - Campina,
CEP: 66.010-105 -
Belém - Pa.

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2 O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum.
Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execugdo

1.3 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade permanente e continua da Administragdo a
ser satisfeita com a prestagdo do servico de seguro veicular e predial, além da sua execugdo de forma continua e de
longa duragdo. Nesse cendrio, a auséncia do servico pretendido colocaria em risco o patrimbnio publico,
comprometendo a continuidade dos servigos.

Prazo de vigéncia

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ANO contados do(a) da assinatura com contrato prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A necessidade de seguro predial é decorrente da necessidade da Administragdo prevenir-se de riscos e eventuais
sinistros causados por incéndios, raios, danos elétricos, alagamentos, inundacdes, quebra de vidros, implosdo e
explosdes de qualquer natureza que possam ocorrer no prédio, com objetivo de proteger o patrimonio publico,
prevenindo risco e eventuais sinistros que podem causar enorme dispéndio ao erdrio e garantir que este 6rgdo seja
indenizado na eventual ocorréncia de tais sinistros.

2.2 O objeto da contratac¢do estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta das informagdes abaixo:
2.3.1 Portaria CRCPA n.2 60/2024, que aprovou o PAC para o exercicio 2025.

2.3.2 Resolugdio CRCPA n.2 479/2024, que aprovou o or¢camento do CRCPA para o exercicio de 2025 e estd alinhando ao
Planejamento Estratégico.
3 DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de seguro para os iméveis do Conselho Regional de
Contabilidade do Para — CRCPA, bem como, o acervo de bens compreendendo todos os equipamentos eletrénicos,



moveis e utensilios pertencentes a mencionada instituicdo e que estdo em uso no prédio a ser segurado, em caso de
incéndio, raio, explosdo, implosdo, alagamentos, inundagées, quebra de vidros, danos elétricos e responsabilidade civil,
conforme requisitos dispostos no item 1.1.

3.2 Decreto-Lei n° 73/1966, que dispde sobre o Sistema Nacional de Seguros Privados.

3.3 A SUSEP é o drgdo responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro, previdéncia privada aberta,
capitalizacdo e resseguro. Autarquia vinculada ao Ministério da Fazenda, foi criada pelo Decreto-lei n? 73, de 21 de
novembro de 1966.

3.4 Art. 75 da Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021 — disp&e sobre dispensavel a licitacao.
3.5 Resolugdo CFC n.2 1.612/2021, que aprova o regulamento geral dos Conselhos de Contabilidade.

3.6 Lei n.2 14.133, que regulamenta o art. 37 da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da
Administra¢do Publica e da outras providéncias.

3.7 Artigo 18 da Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

3.8 Instrucdo Normativa SEGES/ME n.2 65, de 07/07/2021 e alteragBes, que dispSe sobre o procedimento
administrativo para a realizacdao de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens e contratagdes de servicos em geral, no
ambito da Administragao Publica Federal direta, autdrquica e fundacional.

3.9 As praticas de sustentabilidade vislumbradas, principalmente em relagdao a conserva¢dao de meio ambiente, devem
obedecer a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e legislacdes correlatas, naquilo que
couber.

3.10 A Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018, foi promulgada para proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e a livre formacdo da personalidade de cada individuo. A Lei fala sobre o
tratamento de dados pessoais, dispostos em meio fisico ou digital, feito por pessoa fisica ou juridica de direito publico
ou privado, englobando um amplo conjunto de opera¢des que podem ocorrer em meios manuais ou digitais.

3.11 A contratacdo nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

3.12 O quadro constante no Anexo A demonstra a necessidade minima de cobertura aplicavel aos imdveis do CRCPA.

3.13 COBERTURA DO SEGURO DOS IMOVEIS.
3.13.1 Projetos, plantas, moldes ou papéis que contenham valor.

3.13.2 Joias, quadros, objetos de arte ou de valor estimativo, raridades, tapetes, livros, colecdes quaisquer objetos
raros ou preciosos.

3.13.3 Devera ser emitida uma apdlice para cada imdvel.

3.13.4 O prazo para a emissdo de 22 via ou para correcdo de dados, entre outros, sera de 10 (dez) dias a contar do
recebimento do pedido expresso pelo CRCPA.

3.13.5 O fato de a seguradora deixar de entregar a apdlice no prazo estipulado ndo invalida a aplicagdo, dentro do
prazo e termos previstos neste termo, da cobertura deste servico em ocorréncias de sinistros e/ou problemas
correlatos bem como a aplicagdo das penas previstas em lei.

3.13.6 Do Aviso de Sinistro:

3.13.7 A CONTRATADA devera colocar a disposicdo da CONTRATANTE, 24 horas por dia durante 07 dias da semana,
central de comunicagdo para aviso de sinistro.

3.13.8 A central podera funcionar por e-mail, telefone ou servico online, com acessibilidade em todo o territério
nacional.



3.13.9 A liquidagdo dos sinistros devera ser feita num prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega
de todos os documentos basicos apresentadas pelo segurado ou beneficiarios(s).

3.13.10 A contagem do prazo podera ser suspensa quando, no caso de duvidas fundada e justificavel, forem solicitados
novos documentos, voltando a correr a partir do dia util subsequente aquele em que forem completamente atendidas
as exigéncias pelo segurado ou beneficiario.

3.13.11 A seguradora deverd fornecer ao segurado o protocolo que identifique a data do recebimento do aviso de
sinistro e os respectivos documentos.

3.13.12 Dos Bonus:

3.13.13 A licitante vencedora, independente de ser ou ndo a atual CONTRATADA, devera observar os bonus existentes
nas atuais apdlices, elevando, em mais 01 (um), a bonificacdo para o periodo da vigéncia das apdlices.

3.13.14 A empresa podera diminuir a bonificagdo em menos 01 (um), de acordo com informacgdes de ocorréncia de
sinistros.

3.13.15 Da Franquia:
3.13.16 A franquia considerada é a obrigatdria, devendo ser observados os itens a seguir:

3.13.17 A franquia nao devera ser objeto de classificagdo das propostas, que serdo avaliadas exclusivamente em fungao
dos pregos propostos (prémio).

3.13.18 Os valores das franquias deverdo constar obrigatoriamente nas propostas e nas apdlices, ndo devendo exceder
o limite maximo de RS 15.000,00 (quinze mil reais).

3.13.19 Isencdo de franquia na cobertura basica (incéndio/raio/explosdo/ implosio).

3.13.20 Isencdo de franquia na cobertura de vidros/letreiros/antenas/espelhos - limitado ao minimo de RS 200,00
(duzentos reais).

3.13.21 10% de prejuizos indenizaveis para Danos Elétricos/Curto Circuitos, limitado ao minimo de RS 1.500,00 (mil e
quinhentos reais).

3.13.22 Dos Sinistros:

3.13.23 Dos Riscos Cobertos: A cobertura principal cobre danos causados por incéndios, queda de raios e explosdo
causada por gas empregado no uso doméstico (quando ndo gerado nos locais segurados) e suas consequéncias, tais
como desmoronamento impossibilidade de protecdo ou remocdo de salvados, despesas com combate ao fogo,
salvamento e desentulho do local, deve-se incluir outras coberturas conforme segue:

3.13.24 Roubo ou furto, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto, incluindo os vidros.
3.13.25 Raios e suas consequéncias.

3.13.26 Incéndios e explosbes, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma isolada e eventual por
terceiros.

3.13.27 Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto, estiver em poder de
terceiros, excluidas, neste caso, indenizagdes por danos materiais ou pessoais causados a terceiros.

3.13.28 Responsabilidade Civil (RC — Danos Pessoais).

3.13.29 Da Indenizagao:

3.13.30 Todas as despesas de salvamento durante e apds a ocorréncia de um sinistro ocorrerdo, obrigatoriamente, por



conta da CONTRATADA.

3.13.31 Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros, na tentativa de evitar o
sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serdao de total responsabilidade da CONTRATADA.

3.13.32 Na auséncia de cobertura especifica, deverd ser utilizado até a totalidade do limite maximo da garantia
contratada para cobrir despesas de salvamento e os danos materiais comprovadamente causados pela CONTRATANTE
e/ou por terceiros na tentativa de evitar o sinistro, minorar o dano ou salvar a coisa.

3.13.33 Da Indenizagdo Integral:

3.13.34 Sera caracterizada a indenizacdo integral quando os prejuizos, resultantes de um mesmo sinistro, atingirem ou

ultrapassarem a quantia de 75% do valor referenciado.

3.13.35Em caso de indenizacdo integral a CONTRATADA ndo poderd deduzir, do valor referenciado, valores

concernentes a avarias previamente constatadas.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentaveis:

4.2 Para os produtos que serdo utilizados nos servigcos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de fabricacdo
ou industrializagdo é enquadrada no Anexo | da Instrugdo Normativa IBAMA n° 13/202, s sera admitida a utilizacdo de
produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981.”

4..3 Outras medidas mitigadoras:
- Ter substituido suas apodlices de papel enviadas aos segurados por um kit totalmente digital.

- Disponibilizar cartdo eletronico ao invés de emitir cartdes de PVC que demoram décadas para se decompor.

4.4 Deverd ainda observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por fundamento, a Constituicdo Federal, a
Lei N2 14.133/2021, compromissos internacionais assumidos pelo Estado Brasileiro e outras legislagdes pertinentes,
particularmente a Lei Federal n212.187, de 29 de dezembro de 2009, que instituiu a Politica Nacional sobre Mudanca
do Clima, e a Lei Federal n2 12.305, de 02 de agosto de 2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.5 Cumprir no que couber, as exigéncias do inciso XI, Art 72 da Lei 12.305, de 02 de agosto de 2010, que institui a
Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.6 Ndo serd admitida a indicagdo de marca, por inadequacdo do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.7 Nao serd admitida, por inadequac¢do do objeto.
Subcontratacao

4.8 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao



4.9 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021
Vistoria

4.10 As empresas interessadas em vistoriar os imoveis a serem segurados poderdo comparecer ao CRCPA, situado na
Avenida Presidente Vargas, 640, Edificio Selecto 52 andar - Campina, Belém-PA, 66.017- 000, no horario das 9 as 11
horas e das 15 as 16:30 horas. A vistoria devera ser marcada previamente, por meio dos telefones (91) 3202-4178, no
setor Administrativo do CRCPA.

4.11 Toda a vistoria técnica serd acompanhada por responsavel designado pelo CRCPA;
4.12 Serao disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.23 Para a vistoria, o corretor de seguros deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilita¢do para a realizagdao da vistoria.

4.24 O fato de a seguradora deixar de realizar a vistoria ora prevista ndo motiva descumprir as obrigacGes pertinentes a
esse objeto.

4.25 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada por seu responsavel
técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

4.26 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacGes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da presta¢dao dos servigos, devendo o contratado assumir
os Onus dos servigos decorrentes.

Instalagdo de escritério

4.27 N3o é necessario para esse tipo de contratagao.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢Oes de execugao

5.1 A execucdo do contrato sera iniciada no momento de sua celebragdo em que, ambas as partes, tém conhecimento
de direitos e deveres.

5.2 A empresa sera informada da contratacdo pelo e-mail informado na proposta.
5.3 O mecanismo de comunicagdo adotado sera via “e-mail” do Setor Administrativo do CRCPA.

5.4 A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacGes contidos em quaisquer
documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento
durante a execucao dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

5.5 Local e horario da prestagdao dos servigos
5..5.1 Os servigos serao prestados no seguinte enderego:
- Rua Avertano Rocha, 392 — Campina, CEP: 66.023-120, Belém-Pa.
- Avenida Presidente Vargas, 640, Edificio Selecto, 52 Andar — Campina, CEP: 66.017-120 — Belém-Pa.
- Rua Santo Antonio, 300, Edificio Américo Nicolau, sobreloja — Campina, CEP: 66.010-105 — Belém — Pa.
- Rua Santo Antonio, 300, Edificio Américo Nicolau, 82 Andar — Campina, CEP: 66.010-105 — Belém — Pa.

5.2.2 Se houver algum sinistro nos imdveis os servigos serao prestados no seguinte hordrio: hordrio comercial de 8:30h
as 17h.

5.3 Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3.1 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:



5.3.2 Devera ser levado em conta, na efetivacdo das apdlices de seguro as seguintes informacdes

5.3.3 A empresa licitante podera oferecer outras garantias e vantagens adicionais, desde que ndo onerem o prémio
estabelecido na proposta apresentada.

5.3.4 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da sua emissao.

5.3.5 CONFORME O ART. 22, § 32 DO DECRETO N2 6.306 DE 14 DE DEZEMBRO 2007, NAS TRANSACOES REALIZ/
POR ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA DA UNIAO, DOS ESTADOS, DO DISTRITO FEDERAL E DOS MUNI
NAO SE SUBMETEM A INCIDENCIA DO IOF - IMPOSTO SOBRE OPERAGCOES FINANCEIRAS.

5.3.6 A proposta deverd conter descricdo do servico observadas as mesmas especificacdes constantes do Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do servico ofertado, bem como
prec¢os unitarios e total detalhados em planilha.

5.3.7 O valor apresentado na proposta devera incluir todas as despesas diretas e indiretas, frete, tributos, taxa de
administragdo, encargos sociais, trabalhistas, lucro e demais encargos de qualquer natureza necessarios ao
cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia, nada mais sendo valido pleitear a esse titulo.

5.3.8 Dos requisitos a serem atendidos pela CONTRATADA:

a) A apdlice de seguro devera conter,

b) O valor do prémio total;

c) |0 valor da franquia;

c) A discriminacdo dos prejuizos indenizaveis e dos direitos do segurado.
d) O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

e) O valor individual de cada item, ou seja, de cada imével.

5.3.9 A CONTRATADA devera adotar os critérios e praticas de sustentabilidade, naquilo que couber, em consonancia
com o art. 62 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n.2 01, de 19/01/2010 e demais ordenamentos juridicos vigentes.

5.3.10 A CONTRATADA devera conduzir as suas ag¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando ainda a legislagdo ambiental aplicavel, destinando adequadamente todos os materiais e
equipamentos utilizados na execucao do contrato.

5.3.11 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, devendo ser exigida da licitante.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

5.4 Os procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.4.1 Antes do término do contrato, entraremos em contato com a seguradora para verificar se ha interesse na
renovac¢dao do seguro ou se o mesmo sera encerrado."

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei
n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.



6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informac&es acerca
das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugado do objeto Contratado.

6.7 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa,
hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

6.8 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.11 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcbes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacdo contratual.

6.15 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢ao Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n@
98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.17 O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.



Gestor do Contrato

6.19 Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.19.1 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.19.2 acompanhar a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.19.3 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.19.4 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabiliza¢cdo para fins de aplicacao
de sangGes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.5 elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac¢do.

6.19.6 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo |

7.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.

7.3 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4 Checagem dos dados da nota fiscal: valores, descricdo do objeto e retencdo se couber; Apdlice.
7.5 Verificacdo dos certificados de regularidade fiscal e trabalhista;

7.6 Relatdrio descritivo dos servigos mensais.

Do recebimento

7.7 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez)dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.8 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.9 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.10 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.11 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.12 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:



7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.16 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.17 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.19.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.20 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto
a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢dao e pagamento.

7.21 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.22 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao



7.23 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liguidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.24 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei n? 14.133, de 2021

7.25 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

II) a data da emissédo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.26 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.28 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacio no ambito do drgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30 Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.31 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.34 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢cdo doindice IPCA de correc¢do
monetaria.

Forma de pagamento



7.35 O pagamento serd realizado A VISTApor meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.36 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37.20 DARF E UM DOCUMENTO EMITIDO PELA RECEITA FEDERAL E UTILIZADO PARA O PAGAMEN]1
TRIBUTOS FEDERAIS, COMO IMPOSTO DE RENDA, CONTRIBUIGCAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LiQUIDO, PIS/I
COFINS. (ANEXO - 1ll)

7.38 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovac¢do, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.39 As cessoes de crédito serao vedadas.

Reajuste

7.40 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do orgamento
estimado, conforme mapa de precos. DOC SEI n° 0941186

7.41 O reajuste sera realizado pelo indice do IPCA, por meio de termo aditivo.

8 INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢ao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

“_n

8.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
Ilfll " _n
’

g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1 Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.



8.2.4.2 Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3 Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.4 Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.5 Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 20% ( vinte por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6 Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10%
(dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.7 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacgdo, ressalvadas as seguintes infragées também enquadrdveis nessa alinea.

8.2.4.7.1 INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENALIDADE DIVERSA;

8.3 A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4 Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

8.6 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.

8.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicac¢ado enviada pela autoridade competente.

8.8 A aplicacdo das sanc¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos
de controle.

8.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e



contratos da Administra¢ao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Oes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, na forma eletrénica, com fundamento no art. 75,
inciso 11, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, visto que, ainda que seja possivel a realizacao de licitacdo na
modalidade pregdo eletronico, a compra possui valor estimado, até entdo, inferior a 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

9.1.1

9.2 O fornecedor serd selecionado por meio de contratag¢do direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, com base na seguinte justificativa:

Regime de Execugdo
9.1 O regime de execucao do contrato serd menor preco global.

9.1.1 0 objeto desta licitagdo possui itens com valores unitdrios relativamente baixos para as
seguradoras, o que, conforme apontado em pesquisa de mercado, pode desestimular a participagéo de
seguradoras interessadas no certame. A contratagdo por item ou por lote, nesse contexto, apresenta
elevado risco de licitagcdo deserta ou fracassada, o que comprometeria o atendimento da demanda da
Administragdo.

9.1.2 Diante disso, adota-se o critério de menor prego global, com fundamento no art. 33, inciso I, da Lei
n? 14.133/2021, visando ampliar a atratividade do certame, garantir a execugéo integral do objeto e
assegurar a proposta mais vantajosa para o interesse publico.

9.1.2.1 Embora o critério de julgamento adotado na presente contrata¢ao por dispensa eletronica
seja o de menor preco global, os pre¢os unitarios constantes da proposta do fornecedor ndo
poderao exceder os valores unitarios estimados na fase de planejamento.

9.1.2.2 A exigéncia da clausula anterior decorre do entendimento consolidado do Tribunal de
Contas da Unido (TCU), que veda a pratica conhecida como “jogo de planilhas”, por meio da qual
fornecedores apresentam pregos unitarios excessivamente elevados para alguns itens e reduzidos



para outros, ainda que o valor global se mantenha dentro dos limites aceitaveis, comprometendo
a economicidade e a coeréncia da proposta, conforme art. 59, 11l da Lei 14.133/21 c/c Ac6rdao TCU
2190/2024.

9.1.2.3 A inobservancia desta disposicdo implicara a desclassificagdo da proposta, ainda que o
valor global ofertado seja inferior ao estimado, resguardando-se, assim, a integridade e
regularidade da contratacao, conforme precedentes do TCU.

Exigéncias de habilitacdo
9.2 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.2.1 Participagéo exclusiva de ME/EPP: para fins de preservagéio da competitividade da selegéio do fornecedor e
considerando a impossibilidade de se identificar uma pléiade de ME's e EPP's do ramo da contrata¢do sediados local
ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, admitir-se-a o
tratamento diferenciado previsto na LC n° 123/06 e alteragdes posteriores, porém, deve ser afastada a exclusividade,
para ndo restringir a competigdo.

Habilitagao juridica

9.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.4 Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

9.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11 Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso
publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsdvel por
sua representac¢do perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida



conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17 Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 4.526,38 ( quatro mil quinhentos e vinte e seis reais e trinta e oito
centavos ), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do CRCPA.

11.2 A contratagdo serd atendida pela sequinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: Administracdo

Plano Interno: Orgcamento e Plano de Trabalho 2025

Imoveis — Seguro dos Prédios

Fonte de Recursos: Projeto n2 5008 — Moderniza¢do e Manutengao da Estrutura Fisica

Programa de Trabalho: Suporte e Apoio a Atividades Fins
Conta Contdbil: 6.3.1.3.02.01.024 — Seguro de Bens Imdveis.

11.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orgamentdria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12 DISPOSICOES FINAIS

12.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Belém-PA, 28 de julho de 2025.



Setor Requisitante: Gabinete da Presidéncia

Ramiz de oliveira Pestana
Equipe de Planejamento: Gabriela Ramos dos Reis
Alex Henry Olivier Pinto

Portaria n.2 85, de 30 de maio de 2025.

Ramiz de Oliveira Pestana Gabriela Ramos dos Reis Alex Henry Olivier Pinto
Coordenadora Membro Membro

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

AILTON RAMOS CORREA JUNIOR

Presidente do CRCPA

ANEXO |

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .......c.ccueeee.. (identificar o Contratado) declara que estd ciente e concorda
com as disposicdes e obrigacbes previstas no Edital O U Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos

demais anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n2........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados

durante o processo de contratacgdo.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)



ANEXO Il
VALOR DAS COBERTURAS DOS IMOVEIS

TERMO DE REFERENCIA — IMOVEIS PERTECENTES AO CRCPA

COBERTURA /

ITEM| PREDIO ENDERECO VALORES A VALOR
SEGURAR ESTIMATIVO DE
COBERTURA

Incéndio, raios e

explosao de qualquer
R$ 2.357.000,00

natureza.
Danos Elétricos R$ 50.000,00
01 SEDE DO Rua Avertano Rocha, 392 — ~
’ Subtracao de Bens
CRCPA | Campina, CEP: 66.023-120, s R$ 50.000,00
Belém-Pa. Responsabilidade Civil
e Operagoes R$ 200.000,00

Quebra de Vidros
temperado, portas e

janelas de vidro, R$ 20.000,00
Espelhos.

Incéndio, raios e

explosao de qualquer| o4 549 000,00

natureza.
Danos Elétricos R$ 20.000,00
SALA e Subtracao de Bens R$ 20.000,00
02 COMERCIAL Av. Pres. Vargas, Edificio

Selecto n° 640 - Campina

DO CRCPA | gejem - PA, 66017-000| Hesponsabilidade

Civil e Operacdes R$ 200.000,00

Quebra de Vidros
temperado, portas e
janelas de vidro,
Espelhos

R$ 5.000,00

Incéndio, raios e
explosao de qualquer

R$ 476.000,00
natureza.

Danos Elétricos R$ 20.000,00

Rua Santo Ant6nio, 300,




pr L . o -
SALA Edificio Américo .Nlcolau, 1 Subtracdo de Bens R$ 20.000,00
03 | COMERCIAL | Andar - Campina, CEP:
DO CRCPA | 66.010-105 - Belém - Pa [Responsabilidade Civil e
Operagoes R$ 200.000,00
Quebra de Vidros
temperado, portas e
janelas de vidro, R$ 5.000,00
Espelhos.
Incéndio, raios e
explosdo de qualquer R$483.000,00
natureza.
o Danos Elétricos R$ 20.000,00
Rua Santo Antonio, 300,
SALA Edificio Américo Nicolau, 8°
04 | COMERCIAL . ! Subtracdo de Bens R$ 20.000,00
Andar - Campina, CEP:
DO CRCPA . N .
66.010-105 - Belem - Pa. |Responsabilidade Civil e
Operagoes R$ 200.000,00
Quebra de Vidros
temperado, portas e
mP Pe R$ 5.000,00
janelas de vidro,
Espelhos.
ANEXO IIl - TABELA DE RETENCAO
(IN RFB n° 1234/2012 — Normas)
NATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO ALIQUOTAS PERCENTUAL | CODIGO
SERVICO PRESTADO IR [CSLL [ COFINS [PIS/PASEP A SER DA
o1) (02)| (03) (04) (05) APLICADO RECEITA
(06) (07)
- Alimentagéo;
- Energia elétrica;
- Servigos prestados com emprego de materiais;
- Construgdo Civil por empreitada com emprego de
materiais;
- Servicos hospitalares de que trata o art. 30;
- Servicos de auxilio diagndstico e terapia, patologia
clinica, imagenologia, anatomia patologica e
citopatologia, medicina nuclear e analises e 12| 1,0 3.0 0,65 5,85 6147
patologias clinicas de que trata o art. 31.
- Transporte de cargas, exceto os relacionados no
codigo 8767,
Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de
toucador ou de higiene pessoal adquiridos de
produtor, importador, distribuidor ou varejista,
exceto os relacionados no codigo 8767; ¢
- Mercadorias ¢ bens em geral.




- Gasolina, inclusive de aviacdo, oleo diesel, gas
(GLP),
derivados de petroleo ou de gas natural, querosene

liquefeito de petréleo combustiveis
de aviacdo (QAV), e demais produtos derivados de
petréleo, adquiridos de refinarias de petroleo, de
demais produtores, de importadores, de distribuidor
ou varejista, pelos 6rgdos da administragdo publica
de que trata o caput do art. 19;

- Alcool etilico hidratado, inclusive para fins
carburantes, adquirido diretamente de produtor,
importador ou distribuidor de que trata o art. 20;

- Biodiesel adquirido de produtor ou importador, de
que trata o art. 21.

0,24

1,0

3,0

0,65

4,89

9060

- Gasolina, exceto gasolina de aviagdo, 6leo diesel,
gas liquefeito de petroleo (GLP), derivados de
petroleo ou de gas natural e querosene de aviagdo
adquiridos de distribuidores e comerciantes
varejistas;

- Alcool etilico hidratado nacional, inclusive para
fins carburantes adquirido de comerciante varejista;

Biodiesel adquirido de distribuidores e

comerciantes varejistas;

- Biodiesel adquirido de produtor detentor regular
do selo “Combustivel Social”, fabricado a partir de
mamona ou fruto, caroco ou améndoa de palma
produzidos nas regides norte e nordeste e no
semiarido, por agricultor familiar enquadrado no
Fortalecimento  da

Programa  Nacional de

Agricultura Familiar (Pronaf).

0,24

1,0

0,0

0,0

1,24

8739

NATUREZA DO BEM FORNECIDO OU DO
SERVICO PRESTADO

()

ALIQUOTAS

IR
(02)

CSLL
(03)

COFINS
(04)

PIS/PASEP
(05)

PERCENTUAL
A SER
APLICADO
(06)

CODIGO
DA
RECEITA
(07)




- Transporte internacional de cargas efetuado por
empresas nacionais;

- Estaleiros navais brasileiros nas atividades de
constru¢do, conservagdo, modernizagdo, conversao
e reparo de embarcagdes pré-registradas ou
registradas no Registro Especial Brasileiro (REB),
instituido pela Lei n® 9.432, de 8 de janeiro de
1997;

Produtos farmacéuticos, de perfumaria, de
toucador e de higiene pessoal a que se refere o § 1°
do art. 22 , adquiridos de distribuidores e de
comerciantes varejistas;

- Produtos a que se refere o § 2° do art. 22;

- Produtos de que tratam as alineas “c” a “k”do
inciso I do art. 5%

- Outros produtos ou servigos beneficiados com
isen¢do, ndo incidéncia ou aliquotas zero da Cofins
e da Contribui¢do para o PIS/Pasep, observado o
disposto no

§ 5°do art. 2°.

12

1,0

0,0

0,0

22

8767

- Passagens aéreas, rodoviarias e demais servigos de
transporte de passageiros, inclusive, tarifa de
embarque, exceto as relacionadas no codigo 8850.

2,40

1,0

3,0

0,65

7,05

6175

- Transporte internacional de passageiros efetuado
por empresas nacionais.

2,40

1,0

0,0

0,0

3,40

8850

- Servicos prestados por associa¢des profissionais
ou assemelhadas e cooperativas.

0,0

1,0

3,0

0,65

4,65

8863

- Servigos prestados por bancos comerciais, bancos
de investimento, bancos de desenvolvimento, caixas
econOmicas, sociedades de crédito, financiamento e
investimento, sociedades de crédito imobiliario, e
cambio, distribuidoras de titulos e valores
mobiliarios, empresas de arrendamento mercantil,
cooperativas de crédito, empresas de seguros
privados e de capitalizacdo e entidades abertas de
previdéncia complementar;

- Seguro satde.

2,40

1,0

3,0

0,65

7,05

6188

- Servicos de abastecimento de agua;
- Telefone;

- Correio e telégrafos;

- Vigilancia;

- Limpeza;

- Locagdo de méao de obra;

- Intermediacdo de negobcios;

- Administracdo, locagdo ou cessdo de bens imoveis,
moveis e direitos de qualquer natureza;

- Factoring;

Plano de satde humano, veterindrio ou
odontologico com valores fixos por servidor, por
empregado ou por animal;

- Demais servigos.

4,80

1,0

3,0

0,65

9,45

6190




ANEXO IV — INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADORES:
1. CUMPRIMENTO DO CONTRATO
2. PONTUALIDADE
3. CUMPRIMENTO DOS PADROES DE SEGURANGA, QUALIDADE E SUSTENTABILIDADE
4. CUMPRIMENTOS DOS PRAZOS

ITENS DESCRICAO

Finalidade Garantir atendimento célere as demandas do drgdo

Instrumento de medigao Ocorréncia por demanda, caso haja sinistro

Forma de acompanhamento Pela Fiscalizagdo do Contrato

Periodicidade Durante a execugao contratual

Inicio da Vigéncia Data da assinatura do contrato

Sangles Multas e demais sang¢des do Termo de Contrato.

Observagoes Serdao observadas para realizagdao do IMR as regras
contidas no Termo de Referéncia

—
-ail

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Gabriela Ramos dos Reis, Assessora, em 29/07/2025, as
10:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Alex Henry Olivier, Assessor, em 29/07/2025, as 10:59,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

1
Sel o
assinatura

eletrbnica

il
el
JCL 5
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Ramiz de Oliveira Pastana, Assessora da Presidéncia, em
29/07/2025, as 12:18, conforme hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Ailton Ramos Correa Junior, Presidente, em 29/07/2025, as
14:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

A

ST
: J,-.:;..,.:_.

https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0946429 e o
cédigo CRC 5DE4CE39.

Referéncia: Processo n? 9079612110001096.000021/2025-85 SEI' n20946429
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