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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO | Quantidade total Valor Valor
estimada de estimado total
horas da hora | estimado
R$
Contratacdo de Pessoa fisica
especializada em servico de
cerimonial para atender o0s
.| eventos institucionais  do 100 h 150,00 | 15.000,00
uni .
co Conselh_o Reglor]al de
Contabilidade do Pard em 2023
de forma online ou presencial
na cidade de Belém/PA e
Regido Metropolitana.

1.1 O objeto refere-se a servico comum de natureza néo continuada.

1.2 O valor estimado do item € o discriminado na tabela acima

1.3 A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por
Menor Preco Global.

1.4 O prazo de vigéncia do contrato sera até 31/12/2023, iniciando a partir da assinatura
do contrato. Os servicos serdo prestados por demanda.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacéao justifica-se pela necessidade de proporcionar um servico de
cerimonial profissional e adequado aos padrdes deste Conselho Regional de
Contabilidade do Estado do Para, objetivando atender aos eventos a serem realizados
no ano de 2023, oriundos das atividades do Setor de Desenvolvimento Profissional,
Registro e Gabinete da Presidéncia, considerando que este Orgdo ndo possui em seu
quadro, cargo com a qualificagcéo e atribuicoes de Mestre de Cerimonia.

2.2 Em face do rol de competéncias regimentais atribuidas ao CRCPA, conforme
Decreto-Lei n® 9.2.95, de 27 de maio de 1946 e RESOLUCAO CFC N.° 1370/2011, DE
8 DE DEZEMBRO DE 2011, o qual tem como atividade fim, registrar, fiscalizar, orientar
e disciplinar, técnica e eticamente, o exercicio da profissdo contébil em todo o territorio
nacional, onde necessita realizar no decorrer do exercicio financeiro uma série de
eventos, como congressos, simposios, seminarios, féruns, convencbes e outras
reunides similares a fim de cumprir suas atribuigcdes institucionais, além dos eventos
realizados pelo Setor de Registro e Gabinete da Presidéncia.

2.3 O planejamento e a organizagédo de eventos em geral sédo atividades essenciais
para o cumprimento dos objetivos estratégicos deste Regional e para o continuo
fortalecimento das atividades contdbeis, bem como para interagdo com atores
governamentais e com a sociedade civil.

2.4 Nesse sentido, a contratacdo de Pessoa Fisica Especializada em Servico de
Cerimonial, objetiva tornar possivel a disponibilizacdo de material humano e outras
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ferramentas necessarias a realizacdo de eventos de interesse deste CRCPA com
reflexos nos profissionais da contabilidade e na sociedade em geral. Assim, a
realizacdo de uma nova contratacdo nos moldes da Instrucdo Normativa n°® 05/2017,
do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo visa também a qualificar a
prestacdo de tais servicos no ambito do Regional e, ainda, atender ao Principio da
Economicidade que norteia a Administragéo Publica.

2.5 Diante o exposto, faz-se necessaria a contratacdo do servico, a fim de oferecer
organizacéao e exceléncia aos eventos realizados pelo CRCPA.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacéo do servico de Mestre de Cerim0Onias para atender
0S eventos que serao realizados pelo CRCPA de forma online ou presencial no ano de
2023.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa
de licitacdo, com fulcro no art. 24, da Lei n° 8.666/93.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°

9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,

previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucéo indireta € vedada.

4.3 A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes

gue caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4.4 O critério de julgamento do objeto sera o de “Menor Prego Global”, observando o
disposto no § 1° do art. 23 da Lei n.° 8.666 de 1993.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Ter graduacdo em Relac¢des Publicas e/ou em Comunicacgéo Social e/ou Formacao
Técnica em Eventos. Caso Possua Graduacédo, apresentar Certiddo de Registro no
respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de validade. Apresentar diploma de
graduacdo e/ou formacdo técnica. Caso ndo possua 0S requisitos anteriormente
mencionados, tenham, no minimo 5 anos de comprovada experiéncia, com trabalho
reconhecido pela eficiéncia.

5.2 Narrar o Script preparado pelo Coordenador de Desenvolvimento Profissional ou
a quem o (a) Gestor (a) delegar, garantindo a ordem e o ritmo da ceriménia;

5.3 Segquir rigorosamente o script redigido pela pessoa responsavel, ndo sendo
permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do representante do CRCPA
presente no local;

5.4 Colaborar na confirmacdo de presencas de autoridades e no preenchimento de
nominadas.

5.5 Reportar-se ao representante do CRCPA para que seja efetivado o controle das
atividades realizadas.

5.6 Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica; discri¢ao;
sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes
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inesperadas; boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional.

5.7 Em caso de evento presencial, comparecer ao local de realizacdo do evento,
apresentando-se ao representante do CRCPA, com no minimo 01 hora de
antecedéncia, devidamente trajado.

5.8 Em caso de evento online, o profissional poderd prestar o servico na Sede do
CRCPA ou do seu local de trabalho, conforme orientacdo do Coordenador de
Desenvolvimento Profissional que comunicara com antecedéncia. Caso o servico seja
prestado na Sede do CRCPA, devera comparecer com no minimo 01 hora de
antecedéncia, devidamente trajado; E caso o servi¢o seja no seu local de trabalho, este
devera ter ambientacdo formal com boa acustica, internet de boa qualidade e
iluminagcdo adequada, precisard ser utilizado computador ou notebook, ambos com
camera de boa resolucdo, devendo o profissional entrar em contato com o
representante do CRCPA com no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia para 0s
devidos ajustes e testes na plataforma a ser utilizada. Nao seré aceita a utilizacéo de
celular para a apresentacao.

5.9 O traje para profissional do sexo masculino serd sempre terno escuro, camisa clara
e gravata escura, para mulheres, o traje sera o tailleur.

5.10 Ter conhecimento nas plataformas online (ex. zoom, google meet, youtube,
instagram, etc.)

5.11 Participar de reunides pré-evento, caso haja necessidades e seja convocado.
Antes do evento podera ser agendada reunido (online ou presencial) para os devidos
ajustes, a qual serd comunicada com antecedéncia pelo responsavel do Setor de
Desenvolvimento Profissional.

5.12 Critérios e Préticas de Sustentabilidade:

5.12.1 O(A) CONTRATADO(A) devera adotar os critérios e praticas de
sustentabilidade, naquilo que couber, em consonancia com o art. 6° da Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19/01/2010 e demais ordenamentos juridicos
vigentes.

5.13 Inicio da execucédo dos servicos:

5.13.1 A prestacédo de servigos sera realizada por demanda, iniciando a partir

da assinatura do contrato.
5.14 Duragéo do contrato:

5.14.1 O prazo de vigéncia do contrato sera até 31/12/2023.

5.15 Necessidades de adequacéo e transi¢cao contratual:
5.15.1 N&o ha necessidade.

6 VISTORIA

6.1 E facultado ao profissional realizar vistoria no local de realizacdo do evento para

obtencdo de informacdes necessarias ao oferecimento de sua proposta comercial,

bem como as plataformas que seréo realizados o0s eventos virtuais.

6.2 A execucdo do servico devera ser efetuada na cidade de Belém e Regiédo
Metropolitana ou pelas plataformas online.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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7.1 A execucao do objeto seguira o previsto no item 4 dos Estudos Preliminares e item
5 deste Termo de Referéncia.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIO DE MEDI(;AO
8.1 O contrato resultante desta aquisicao sera gerido e fiscalizado por um fiscal de

contratos, a ser definido pelo Ordenador de Despesas.

8.2 Sera emitida uma Nota de Empenho com o servi¢o a ser executado.

8.3 Toda e qualquer demanda entre a Pessoa Fisica vencedora, e vice e versa, devera
ser formalizada através do fiscal de contratos, e questdes relativas a execug¢do do
contrato devera ser feita através de oficio.

8.4 A defini¢cdo do servigo a ser adquirido é conforme a tabela constante no item 1 deste
Termo de Referéncia. O servigo devera ser realizado de acordo com o previsto na
referida tabela, bem como nos quantitativos estabelecidos na Nota de Empenho. Apés
o ateste da realizacéo do servico, pelo Fiscal do Contrato, sera realizada a liquidacao
da Nota de Empenho, ap6s o que sera realizada a ordem bancaria de pagamento.

8.4.1 Caso a realizacdo do servico ndo seja atestada pelo Fiscal de Contrato,
cabera a contratada verificar e sanar os 6bices colocados pelo Fiscal, que, apés nova
verificacdo, atestara a realizacao do servico;

8.5 Para que o servi¢o possa ser atestado como realizado, deverao ser observados os
seguintes critérios:

8.5.1 Os quantitativos e especificacdes do servico entregue devem estar de
acordo com o solicitado pelo fiscal de contrato e disposto no item 1.1 e anexo 1 deste
Termo de Referéncia;

8.5.2 Caso seja percebido qualquer Obice referente a perfeita execucéo do item
acima, o fiscal do contrato devera ser comunicado e este fard os procedimentos
cabiveis.

9 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Séao obrigagbes da Contratante:

9.1.1 Receber o Profissional na data e condicdes estabelecidas neste Termo e
Seus anexos.

9.1.2 Verificar minuciosamente as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao do servi¢co a ser prestado.

9.1.3 Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do servigo.

9.1.4 Efetuar o pagamento devido pela execucao dos servicos demandados e
realizados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias convencionadas
no Contrato a ser firmado.

9.1.5 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada.

9.1.6 Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos, verificando sempre o seu
bom desempenho.

9.1.7 Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com
agueles praticados no mercado, pelos demais profissionais que executem servigos
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similares ao objeto deste Termo de Referéncia, de forma a garantir que sejam mais
vantajosos para o CRCPA.

9.1.8. Nomear o Fiscal do Contrato;

9.1.9 Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, por intermédio do
Fiscal do Contrato.

9.1.10 Emitir, por intermédio do Fiscal do Contrato, relatérios sobre os atos
referentes & execucgdo do contrato que vier a ser celebrado, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizac&o da prestacéo dos servicos, a exigéncia de condicdes
estabelecidas e a proposta de aplicacdo de sancoes.

9.1.11 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgédo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.1.12 Demais obrigacdes poderao ser disponibilizadas no contrato.

10 OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1 A Contratada deve:

10.1.1 Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia;

10.1.2 Manter os dados dos contatos permanentemente atualizados, efetuando
uma verificacdo cadastral minima de uma vez por més;

10.1.3 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para o Contratante;

10.1.4 Prestar os servi¢cos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela
boa técnica;

10.1.5 Assumir inteira responsabilidade pelo objeto contratado, ndo podendo,
sob qualquer hipétese, transferir a outras pessoas a responsabilidade por problemas
de funcionamento dos servigos;

10.1.6 Responder pela qualidade dos servicos oferecidos, que deverdo ser
compativeis com as finalidades a que se destinam, bem como por eventuais atrasos;

10.1.7 Prestar os servi¢os rigorosamente de acordo com as especificacfes da
respectiva proposta, obedecendo as disposi¢des legais e regulamentos pertinentes;

10.1.8 Apresentar copias autenticadas das alteracbes do ato constitutivo,
sempre que houver;

10.1.9 Efetuar o pagamento (caso haja) de seguros, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas
diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucédo deste contrato;

10.1.10 Abster-se de quaisquer iniciativas que impliguem 6nus para o Conselho
Regional de Contabilidade do Pard (CRCPA), se ndo previstas neste instrumento ou
expressamente autorizadas pelo CRCPA;

10.1.11 Atender prontamente quaisquer exigéncias do Fiscal do Contrato
inerentes ao objeto do futuro contrato;

10.1.12 Apresentar, apos o fornecimento do servico, a fatura/nota
fiscal/Recibo/RPA, que somente serd encaminhada para pagamento apés o aceite
definitivo dos itens pelo fiscal do contrato;
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10.1.13 Observar as disposicdes e especificacbes contidas neste Termo de
Referéncia devendo atendé-las em sua plenitude;

10.1.14 Comunicar ao CRCPA, por escrito ou email, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

10.1.15 Manter, durante toda a execucéao do futuro contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes e serem assumidas, todas as condicOes de qualificacéo, exigidas
neste Termo de Referéncia, devendo comunicar a Contratante a superveniéncia de
fato impeditivo da manutencéo dessas condicoes.

10.1.16 Demais obrigacdes poderédo ser disponibilizadas no contrato.

11 SUBCONTRATACAO
11.1  NA&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

12 ALTERAC}AO SUBJETIVA

12.1 Nao sera admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacédo da Contratada com/por outra
Pessoa Fisica, mesmo que sejam observados pela nova Pessoa Fisica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢ces do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

13 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servi¢os e do contrato.

13.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucédo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacéo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
13.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto as obrigacées e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicacdo de sangfes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
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e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.
13.8 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuigcdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestéao do
Contrato.
13.9 A fiscalizacéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucéo do objeto
e utilizarda o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a (0) CONTRATADA (O):

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
13.10 A utilizacao do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagao da prestacao dos servicos.
13.11 Durante a execucao do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a (0) CONTRATADA (O) a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.
13.12 O fiscal devera apresentar a (0) CONTRATADA (O) a avaliacdo da execucédo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacédo dos
servicos realizada.
13.13 Em hipétese alguma, sera admitido que a préopria a (0) CONTRATADA (O)
materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.
13.14 A (O) CONTRATADA (O) podera apresentar justificativa para a prestacdo do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
13.15 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sanc¢des a (0) CONTRATADA (O) de acordo com as regras previstas no
ato convocatério.
13.16 O fiscal podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos.
13.17 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento da (0) CONTRATADA (O) que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.
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13.18 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicAvel no que for pertinente a
contratacao.

13.19 A fiscalizag&o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da (0) CONTRATADA (O), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
14.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura ou RPA (podera ser emitido pela contratante)
deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos abaixo:

14.1.1 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a (0)
CONTRATADA (O) deverd entregar toda a documentacdo comprobatoria do
cumprimento da obrigacao contratual.

14.1.2 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo ap0s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

14.1.2.1 A contratante realizara inspecao minuciosa de todos 0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados

dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a

adequacao dos servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e

revisodes finais que se fizerem necessarios;

14.1.2.2 Para efeito de recebimento provisorio o fiscal técnico do contrato

ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢ao do objeto e, se for o caso, a

analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em

consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

14.1.3 A (O) CONTRATADA (O) fica obrigada (0) a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério;

14.1.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
14.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da (0)
CONTRATADA (O), cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.
14.3 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.
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14.4 Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

14.5 Na hipétese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14.6 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucado dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
14.7 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

14.8 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

14.9 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

14.10 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.11 O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e
comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

14.12 Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15 DA FORMA DE PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera realizado, por demanda (hora trabalhada- Anexo | deste
Termo de Referéncia), através de RPA (Recibo de pagamento de autbnomo), o qual
pode ser emitido pela contratante, ou Nota Fiscal Avulsa, no prazo maximo de até 10
(dez) dias, contados a partir da data de prestacdo do servico, e aceite pelo setor
demandante, através de transferéncia bancaria, sendo agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

15.2 Considera-se ocorrido o recebimento do RPA no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

15.3 Havendo erro, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

15.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.
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15.5 Nenhum pagamento sera efetuado a (0) CONTRATADA (O) na pendéncia de
qualquer uma das situacdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragéao
de precos ou compensacao financeira.

15.5.1 Atestacdo de conformidade da entrega do (s) servico (s), sera realizada
pelo fiscal do contrato.

15.5.2 A Contratada deverd apresentar o RPA (poderda ser emitido pela
contratante) ou nota fiscal avulsa, para o pagamento a ser realizado.
15.6 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacéo em licitagcdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢céo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
15.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante dever4d comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
15.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.
15.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.11.1 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

15.10 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel:

15.12.1 A (0) CONTRATADA (O) regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficarAd condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

15.11 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a (0) CONTRATADA
(O) nado tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I ( 6 |/

I = (TX) | = 0,00016438

10
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365 TX = Percentual da taxa anual
= 6%

16 REAJUSTE
16.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contado.

17 ANTECIPACAO DO PAGAMENTO
17.1 Em hipétese alguma havera antecipacdo de pagamento.

18 GARANTIA DA EXECUC}AO
18.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao, em razado do valor da
contratacao.

19 SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:
19.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
19.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
19.1.3 falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
19.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou
19.1.5 cometer fraude fiscal.
19.2 Pela inexecucdao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:
19.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;
19.2.2 Multa de:
19.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢ao dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. ApGs o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hip6tese, inexecucéo total da obrigacéo
assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca,;
19.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;
19.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacado assumida;
19.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
19.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasiao de
prorrogacgao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisao do contrato;

11
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19.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

19.2.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da

Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco

anos

19.2.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também € aplicAvel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo
administrativa no subitem 18.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Plblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagcdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

19.2.6 As sancgdes previstas nos subitens 14.2.1, 14.2.3, 14.2.4 e 14.2.5 poderao
ser aplicadas & CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.3 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor do contrato

0,4% ao dia sobre o valor do contrato

0,8% ao dia sobre o valor do contrato

1,6% ao dia sobre o valor do contrato

b jwiN]F

3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2
INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situag&o que crie a possibilidade de causar dano fisico,

~ N . o 05
lesdo corporal Oou consequencias letais, por ocorrencia,

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

12
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Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servi¢cos

contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagéo,

por servico e por dia; 02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacéo formal ou instrucdo complementar do

RS . 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
ou nao atenda as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do TR e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia,

03

19.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

19.4.1tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

19.4.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.
19.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n°®9.784, de 1999.
19.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do CRCPA, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.
19.7 Caso a Contratante determine, a multa deverda ser recolhida no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.
19.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o CRCPA podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caodigo Civil.
19.9 A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levar4d em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
19.20 Se, durante o processo de aplicacéo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser

13
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remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

19.21 A apuragcdo e o0 julgamento das demais infragbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

19.22 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

19.23 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1 As exigéncias de habilitacdo Fisica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado neste TR.

20.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pela contratada estédo
previstos neste TR.

20.3 As obrigacGes da contratada estéo dispostas neste TR.

21 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1 Os custos da presente contratacdo abrangem a contratacao de 1 (um) Profissional
especializado em servico de cerimonial para atender os eventos institucionais do
Conselho Regional de Contabilidade do Para em 2023 de forma online ou presencial
na cidade de Belém do Para.

21.2 O custo real do servico serd obtido ap6s a finalizacdo da cotacdo de precos,
levando-se em considera¢cdo o menor preco.

21.3 Segue abaixo levantamento da média de valor obtido nas 3 (trés) ultimas
contratacdes, contudo ndo podemos comparar com o ano de 2020 haja vista que nao
houve contratacdo referente a este tipo de servico devido a pandemia do Novo
Coronavirus.

2018 R$ 5.400,00 80
2019 R$ 6.750,00 90
2021 R$ 13.400,00 100
2022 R$ 14.500,00 100

22 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1 Vinculacdo ao orcamento 2023 aprovado pela Resolucdo CRCPA n.° 464 de 25
de outubro de 2022;

22.2 Vinculagcdo ao plano de Contratacbes Anual (PCA), aprovado pela Portaria
CRCPA n.° 289 de 27 de outubro 2022.

22.3 Vinculacéo aos planos de trabalho do CRCPA atraveés dos Projetos:

14



,“, Pagina:
- Processo: 2023/04-COM

CRCP/

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO PARA

22.3.1 Projeto 3012 — Promover Educacdo Continuada- Congressos e
Convencoes;

22.3.2 Projeto 3013 - Promover Educacao Continuada—
Encontro/Seminéarios/Férum e Jornada;

22.3.3 Projeto 3014- Promover Educacao Continuada — Cursos e Palestras.

22.4 Cobertos pela conta contabil 6.3.1.3.02.01.022 — Demais Servi¢os Profissionais.

23 DA GARANTIA DA EXECUQAO

23.1 A presente aquisicdo adota como regime de execucdo a Empreitada Global;

23.2 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em visto a
simplicidade do exigido no contrato.

24 RESCISAO
24.1 O Contrato podera ser rescindido:

24.1.1 por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situacdes previstas
nos incisos | a Xll e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

24.1.2 amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de
1993.

24.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
24.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
24.4 O termo de rescisao sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
24.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
24.2.2 Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
24.2.3 IndenizacOes e multas.

25 VEDACOES DA CONTRATADA

25.1 E vedada a Contratada a possibilidade da subcontratacdo de outra pessoa para
a execucao total ou parcial dos servicos objeto deste Termo de Referéncia. Em caso
de impossibilidade de prestar o servigco, esta devera avisar a CONTRATANTE, por
documento ou email, com no minimo 3 (trés) dias de antecedéncia.

25.2 Caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira,;

25.3 Interromper a execugao dos servi¢os sob alegacgao de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

26 ALTERACOES

26.1 A contratacdo somente sofrerd alteracbes ante as circunstancias de fatos
supervenientes, consoante as disposicdes do Art. 65 da Lei n.° 8.666/93 e suas
alteracOes posteriores, por meio de Termo Aditivo.

15
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27 ACRESCIMO OU SUPRESSAO CONTRATUAL

27.1 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos que vierem a se tornar
necessarios no decorrer do contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor
inicial atualizado, com base no Art. 65, § 1°, da Lei n.° 8.666/93.

27.2 Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, ressalvados os casos de
supressOes estabelecidas mediante acordo entre as partes, conforme previsto no
inciso 1l do § 2° do Art. 65 da Lei n.° 8.666/93.

28 CASOS OMISSOS

28.1 Os casos omissos ou situacdes ndo explicitadas nas Clausulas deste Instrumento
serdo decididos pela Contratante com base nas disposi¢des constantes da Lei n. °
8.666, de 21 de junho de 1993.

29 DISPOSICOES GERAIS
29.1 A contratacdo relativa ao presente Termo de Referéncia aplicam-se ainda as
seguintes disposicoes:
29.1.1 A CONTRATADA reconhece os direitos da Administracdo, em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 desta Lei;
29.1.2 As partes ficam vinculadas aos termos deste Termo de Referéncia, seus
eventuais anexos e a proposta da CONTRATADA;
29.1.3 A CONTRATADA deve manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacéo
e gualificacdo exigidas.

30 GERENCIAMENTO DE RISCOS

(Art. 25 e Anexo IV da IN n°® 5/2017)

30.1 Assim como toda contratacdo, vislumbram-se alguns riscos que permeiam o
processo de contratacdo e das acbes para controle, prevencdo e mitigacdo dos
impactos.

30.2 Fase de analise: Planejamento da contratacdo e selecédo do fornecedor.

Risco 01 — Nao aprovacédo dos parametros previstos no Termo de Referéncia/PB

Probabilidade: () Baixa (x) Média () Alta

Impacto: ( ) Baixa () Média ( X) Alta

Dano

1) Impossibilidade de contratacdo/aquisicao.
2) Atraso na contratacdo/aquisicao.

Acéo Preventiva Responséavel

1) Revisar os documentos primarios com 0 objetivo
de mitigar possiveis divergéncias legais e técnicas para
a realizacao do processo licitatorio.

2) Conhecer as regras para elaboracdo do Projeto
Basico.

contratacao/aquisicao

Equipe de Planejamento da

Acéo de Contingéncia Responsavel

16
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1) Retrabalho com a elaboracédo do Termo de Referéncia,
de forma a convergir com as normas e critérios técnicos Equipe de Planejamento
necessarios.

Risco 02 — Atraso na tramitacdo de documentos nas areas competentes

Probabilidade: () Baixa (x) Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média ( X) Alta
Dano
1) Atraso na conclusdo do processo.
Acédo Preventiva Responsavel
1) Reunido com o0s setores responsaveis para analise
dos documentos necessarios a contratacdo/aquisicao, Equipe de Planejamento

a fim de acelerar o processo.

2) Acompanhamento de todas as fases (interna e
externa) do procedimento de contratacdo da nova Equipe de Planejamento
empresa.

Acéo de Contingéncia Responsavel
1) Solicitar apoio dos setores responsaveis sobre a
necessidade de agilizar a tramitacdo do processo Equipe de Planejamento

de contratacdo/aquisicao.

i. Fase de analise: Gestdo do Contrato.

Risco 03 — Descumprimento de clausulas contratuais por parte da contratada.

Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média () Alta

Impacto: ( ) Baixa (x) Média () Alta

Dano

1) Atraso na aquisicdo/execucao do bem/servico
2) Objeto/Servico em desacordo com as especificagdes

Acdo Preventiva Responsavel

1) Acompanhamento e verificacdo dos termos do

contrato. Equipe de Fiscalizacao

Acéo de Contingéncia Responsavel

1) Incentivo a solugdo dos desvios de qualidade por| fiscal do contrato com auxilio
meio de aplicacdo das sanc¢les cabiveis, de forma a| da equipe de planejamento.
coibir a reincidéncia.

Risco 4 — Rescisao do contrato

Probabilidade: ( ) Baixa ( xX) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta
Dano
1) Nao execucao do objeto contratado.
Acéo Preventiva Responséavel
1) Acompanhamento da execugéo do contrato.
2) Notificacdo a empresa e aplicacdo das sancdes Equipe de Fiscalizagao
cabiveis.
Acéo de Contingéncia Responsavel
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1) Efetuar novo processo de contratacdo, utilizando o
registro de ocorréncias e a experiéncia adquirida no
processo de gestdo do contrato, visando melhorar o Equipe de planejamento
estudo preliminar e o projeto basico para a nova

contratacao.
Risco 05 - Falta de pessoal técnico para fiscalizagcédo do contrato
Probabilidade: ( ) Baixa (x) Média () Alta
Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (x) Alta

Dano

1) Falta de comprometimento na afericdo dos servicos.
2) Atrasos na emissdo do termo de recebimento dos servicos.
3) Nao prestacao do servico ou prestacao do servico com baixa qualidade.

Acédo Preventiva Responsavel

1) Treinar novos fiscais de contrato (gestor e fiscal
administrativo)

2) Realizar, periodicamente, treinamento para
capacitacdo em fiscalizacdo de contratos.

Departamento de Pessoal

Acdo de Contingéncia Responsavel

1) Nomear novos fiscais de contrato. Gabinete da Presidéncia

Equipe de Planejamento — Portaria n.° 014, de 25 de janeiro de 2023.

Edvaldo Moura do Nacimento Francely de Souza
Coordenador de Desenvolvimento Assistente Administrativo
Profissional

Alan Almeira Ferreira
Assistente Administrativo

Conferido e de acordo.

A justificativa apresentada, especificacbes técnicas e quantitativas, contidas no
presente instrumento, demonstram-se satisfatorias e suficientes para o atendimento
as necessidades do CRC-PA.

Aprovo o Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Encaminha-se ao Departamento de LicitagOes e Contratos para as providéncias
necessarias.

Beléem-PA, 02 de fevereiro de 2023.

lan Blois Pinheiro
Presidente do CRC/PA
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA
Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARA
EMPRESA/PESSOA FISICA
CNPJ/CPF:
ENDERECO:
TELEFONE: (E-MAIL):
Em atendimento a cotacdo solicitada, apresentamos a(s) seguinte(s) proposta(s) de
precos:

DESCRICAO Projeto UN | Quantida | Valor | Valor
de da total
estimada | hora (A x

(A) (B) B)

OBJETO: Contratacdo de Pessoa Fisica
especializada em servico de cerimonial para HORA 25
atender os eventos institucionais do Conselho | 3012
Regional de Contabilidade do Pard em 2023 de

forma online ou presencial.
MESTRE DE CERIMONIAS: HORA 25

Profissional com experiéncia e desenvoltura na 3013
realizacdo de apresentacdo de eventos
institucionais, com conhecimento de normas de HORA 50
cerimonial publico, atentando-se para a 3014
aparéncia, discricdo, sobriedade, postura correta.

TOTAL HORA 100

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Condicdes de pagamento: O CRCPA efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias uteis,
apos a prestacdo dos servigcos, mediante apresentacdo da nota fiscal avulsa ou RPA,
com as devidas deducdes legais, bem como das certiddes de regularidade junto ao
FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracao de Optante pelo Simples
Nacional, se for o caso.

Serao descontados sobre os pagamentos a serem realizados, as devidas retencdes de
tributos e contribuicdes, conforme determina a Instrucdo Normativa n°. 1.234, de
11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal.

O valor ofertado seré fixo, ndo comportando qualquer corre¢do no curso de vigéncia do
contrato.

Submetemo-nos a todas as condi¢des do Termo de Referéncia.

de de 2023.

Assinatura do responsavel
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