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CONSELHOR REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARA
(Processo Administrativo n° 9079612110001096.000003/2025-01)

1 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de servicos de cobertura de seguro de vida em grupo aos estagiarios remunerados do CRCPA, além daqueles
que venham a ingressar posteriormente no seu Programa de Estagidrios, mediante a emissdo da apolice dos estagiarios do
Conselho Regional de Contabilidade do Para CRCPA (Capital), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

VALOR
UNIDADE QrD VALOR AR X:bc::

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE UNITARIO
MEDIDA | ESTAGIARIOS ESTIMADO | ESTIMADO

Contratagao de
servigos de
o1 cobertura de 906 UND 12 RS 4,49 R$53,88 | RS 646,56
seguro de vida
em grupo aos

estagiarios.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da data da assinatura do contrato, prorrogdvel por até 05
(cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O objeto enquadra-se na categoria de servigo de natureza continuada, por uma obrigatoriedade disposta em lei, além
disse é comum ter o estagidrio como colaborador nas atividades setoriais, haja vista o CRCPA visar fomentar o aprendizado de
novos profissionais para o mercado de trabalho. Dessa forma, por cumprimento legal, por estamos trabalhando com vidas e
para cobrir eventuais sinistros (acidentes pessoais) que venham ocorrer com os estagidrios, se faz necessaria esse tido de




contratagdo de forma continua.

1.4 De acordo com o Art. 99, IV, da Lei n? 11.788/2008, o CRCPA é obrigado a contratar, em favor do estagiario, um seguro
contra acidentes pessoais. A apdlice deve ser compativel com os valores de mercado, conforme estabelecido no termo de
compromisso do estagio."

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagdo de um seguro para estagiarios € uma medida fundamental para garantir a seguranca e o bem-estar do
estagidrio durante o periodo de estédgio, além de proteger o Orgdo Publico de possiveis responsabilidades legais. Embora o
estagiario ndo tenha vinculo empregaticio formal com a organizacdo, ele continua sendo um individuo sujeito a riscos
relacionados as suas atividades profissionais. Dessa forma, o seguro oferece cobertura contra acidentes pessoais, e danos que
possam ocorrer durante o exercicio de suas funcdes.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 que sera executado no exercicio de 2025,
conforme consta das informagdes bdsicas deste termo de referéncia.

3 DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 O seguro de vida, embora ndo seja um objeto fisico, possui um ciclo de vida contratual e administrativo, que abrange
desde a contratacdo até o pagamento da apdlice em caso de sinistro. Esse ciclo inclui a escolha do tipo de cobertura, o
pagamento dos prémios, o0 monitoramento pela seguradora, o acionamento do seguro em caso de eventos cobertos e a
liquidagdo do valor devido ao beneficiario ou segurado.

3.2 Aquisi¢do e Contratagao:

3.2.1 Objetivo: O ciclo de vida do seguro de vida comega quando o cliente decide contratar uma apdlice. Nessa fase, o
segurado escolhe o tipo de seguro (vida individual, familiar, com cobertura por invalidez, entre outras), determina
o valor do prémio (valor mensal ou anual a ser pago) e define os beneficiarios.

3.2.2 Processo: O cliente fornece informagbes a seguradora, incluindo dados pessoais e de salde, e a empresa realiza a
andlise de risco. Apds a aprovacgdo, o contrato é formalizado, e a apdlice é emitida.

3.2.3 Vigéncia e Manutengado:

3.2.4 Objetivo: A apdlice entra em vigor, e o segurado comega a pagar os prémios de forma regular, conforme acordado no
contrato.

3.2.5 Processo: Durante a vigéncia do contrato, o segurado pode atualizar as informag0des, ajustar coberturas ou valores, ou
até mesmo adicionar ou remover beneficiarios. A seguradora, por sua vez, mantém o contrato ativo enquanto os
pagamentos forem feitos.

3.2.6 Monitoramento e Atendimento ao Cliente:

3.2.7 Objetivo: A seguradora realiza o acompanhamento da apdlice, garantindo que todas as condi¢Ges acordadas sejam
cumpridas e que o cliente tenha acesso a informacgGes e suporte em caso de duvidas ou necessidade de ajustes.

3.2.8 Processo: Isso inclui o envio de comunicados, o esclarecimento de duvidas, e a oferta de possiveis ajustes na apélice
ao longo do tempo, como a inclusdo de coberturas adicionais.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1 No caso de seguro para estagiarios, a falta de critérios de sustentabilidade é comum, pois esses seguros geralmente sdo
mais simples, com foco em coberturas bdsicas, como acidentes pessoais ou invalidez, sem envolver praticas complexas de
sustentabilidade.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2 N3o sera necessario.

Subcontratacao
4.3 N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratac¢do, caso admitida.



Garantia da contratagao

4.5 N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

Vistoria

4.6 N3o hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢des de execugao
5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.2 Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato;

5.3 A empresa contratada devera segurar 12 (doze) vidas iniciais, devendo possibilitar a inclusdo e exclusdo de vidas
durante a vigéncia contratual.

5.4 A empresa contratada devera fornecer seguro contra acidentes pessoais aos estagiarios do CRCPA como
cobertura para morte acidental, invalidade permanente e despesa médico hospitalares e odontoldgicas, conforme
tabela abaixo:

5.4.1 O seguro devera abranger os acidentes ocorridos na regidao metropolitana de Belém.

ITEM ESPECIFICACOES QUANTIDADE
ESTIMADA
01 Morte acidental (Capital RS 30.000,00)
12
02 Invalidade Permanente (Capital RS 30.000,00)

Despesas Médico Hospitalares e Odontoldgicas (Capital

03
RS 5.000,00)

a) MORTE POR ACIDENTE — Garante aos beneficiarios do segurado o pagamento do valor do capital contratado;

b) INVALIDEZ PERMANENTE TOTAL OU PARCIAL POR ACIDENTE - No caso de invalidez permanente total ou parcial
por acidente, o calculo do valor da indenizacdo sera feito com base no grau de invalidez, de acordo com a tabela de
invalidez permanente aprovada pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP). A reposicdo do capital seguro
restante sera automatica, apds cada acidente;

c) DESPESAS MEDICAS HOSPITALARES E ODONTOLOGICAS (DMHO): A cobertura de DMHO reembolsa as despesas
médicas, hospitalares e odontoldgicas do segurado relacionadas ao tratamento de acidentes pessoais cobertos,
desde que iniciado nos primeiros 30 dias apds o acidente.

5.5 O pagamento serd realizado mensalmente.

5.5.1 Apds a assinatura do contrato ou emissdo da Nota de Empenho, a Empresa, no prazo de até 10 (dez) dias
consecutivos, deverd entregar a Apdlice de Seguro, devidamente registrada e em total conformidade como exigido,
de acordo com as normas estabelecidas pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

5.5.2 O Contrato de Seguro deverd permitir a inclusdo de novos segurados que venham a participar do estagio,
conforme o disposto no art. 20 da Resolucdo n2 117/04, obrigando-se a contratada a aceitar, nas mesmas condicdes
contratuais, e mediante Aditivo, os acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, no montante de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o estabelecido no artigo 124, da Lei
n? 14.133/21.

5.6 Apdlice:

5.6.1 Caberd a empresa emitir a apdlice de seguro em nome do Conselho Regional de Contabilidade do Par3,
contendo as informacdes basicas de todos os segurados, tais como: n2 da apdlice; a data de vigéncia; o nome e CPF
de cada segurado no prazo de até 10 dias a contar do envio da data da assinatura do contrato ou da inclusdo de
vidas, quando da movimentac¢do da apdlice, com publicacdo no sitio eletrénico oficial ou do recebimento da Nota de
Empenho, o que vier primeiro.



5.6.2 A Apdlice devera estar revestida de todas as formalidades legais para que surta os efeitos esperados pelas
partes.

5.6.3 Permanecer como Unica e total responsdvel perante o CONTRATANTE inclusive do ponto de vista técnico,
respondendo pela qualidade e presteza no atendimento, principalmente quando da regularizagdo de situacdes
decorrentes de eventuais sinistros.

5.6.4 CRCPA poderda ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste Termo anual ou mensal, em casos
extraordinarios, hipdtese em que se fara o reajustamento de preco correspondente e proporcional, contanto que
sejam mantidas as condi¢Ges gerais da proposta original.

5.6.5 Haverd, assim, situacGes em que o quadro estara incompleto e, a medida que os estudantes iniciarem os
periodos de estagio ou se desligarem dessa atividade, seus nomes e respectivos dados — data de nascimento, CPF,
beneficidrio — serdo imediatamente informados, por escrito, a seguradora contratada através do fiscal do contrato;
os demais terdo seus nomes e dados informados posteriormente, a época do inicio de seus respectivos periodos de
estagio.

5.6.6 A contratagdo do seguro devera, portanto, prever tal situacdo, possibilitando inclusdes de novos estudantes e
exclusdes de estagidrios ja segurados, bem como a emissao de apdlice de seguro, ainda que o quadro de estagiarios
nao esteja totalmente preenchido, a fim de que todos os estagiarios do CRCPA, estejam cobertos.

5.7 N3o havera franquia e/ ou caréncia para nenhuma cobertura do plano de seguro a ser contratado.

5.8 A cada més, em casos extraordinarios, apds o envio das listas de inclusdes e exclusdes de segurados pelo CRCPA,
a empresa devera providenciar e enviar os Certificados Individuais de cada um dos novos segurados, contendo as
informacgdes basicas do seguro de vida, tais como: n2 da apdlice; a data de vigéncia; o nome e CPF do segurado.

5.9 Nao havendo alteracdes dos segurados, no ano subsequente, prevalecerd a relacdo anterior.
5.10 Acionamento do Seguro em Caso de Sinistro:

5.10.1 Notificacdo de Sinistro: Caso ocorra um sinistro (acidente ou evento coberto), o estagidrio ou a empresa
contratante devera notificar a seguradora imediatamente, apresentando os documentos necessarios, como boletim
de ocorréncia, laudo médico, entre outros.

5.10.1 Analise de Sinistro: A seguradora realizara a andlise do sinistro, verificando se o evento estad coberto pela
apodlice e validando os documentos apresentados.

5.10.2 Indenizagdo: Apds a andlise, a seguradora pagara a indenizacdo de acordo com o tipo de cobertura
contratada, sendo paga ao estagiario ou, em caso de falecimento, aos beneficiarios indicados.

5.11 Encerramento do Seguro:

5.11.1 Término do Estagio: O Término do seguro sera informado 30 dias antes do final do periodo do estagio ou se
houver rescisdo do contrato de estagio antes do previsto.

5.11.2 Cancelamento: A empresa contratante podera solicitar o cancelamento do seguro em casos especificos, como
término do estdgio ou mudanca de situagao.

5.12 Suporte ao Segurado:

5.12.1 Atendimento ao Cliente: A seguradora oferecera canais de atendimento (telefone, e-mail, chat) para
esclarecer duvidas e prestar assisténcia ao estagiario durante a vigéncia do contrato.

5.12.2 Orientag0es e Informagbes: A seguradora também fornecerd materiais informativos sobre como acionar o
seguro em caso de sinistro e detalhes sobre as coberturas.

5.12.3 A seguradora responderd a qualquer solicitacdo feita pela CONTRATANTE através de memorandos / oficios
devidamente registrados pela CONTRATADA até 5 (cinco) dias Uteis a contar com a data da solicitagdo.

5.12.4 Os precos apresentados deverdao incluir seguros, taxas e demais encargos livres de 6nus adicionais de
qualguer natureza.

5.12.5 Permanecer como Unica e total responsdvel perante o CONTRATANTE inclusive do ponto de vista técnico,
respondendo pela qualidade e presteza no atendimento, principalmente quando da regularizacdo de situagdes
decorrentes de eventuais sinistros.

5.12.6 O prazo para liquidacdo dos sinistros sera limitado a 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega dos
documentos basicos previstos, a serem apresentados para cada tipo de cobertura, conforme art. 72, pardgrafo
primeiro da CIRCULAR SUSEP N2 302, de 19 de setembro de 2005;



Local e horario da prestagao dos servigos:

5.12.7 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Nas dependéncias do Conselho Regional de Contabilidade do Para
(CRCPA):

a) Situado na Avenida Presidente Vargas, 640, Edificio Selecto 52 andar - Campina, Belém-PA, 66.017- 000.
b) Rua Avertano Rocha, n2 392 — Comércio — Belém — PA, 66.023-120

5.12.8 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: De segunda-feira a sexta-feira, de 8:00h as 18:00h. Caso seja
necessario, poderd ocorrer altera¢do de horario e/ou endereco de execu¢io;

Rotinas a serem cumpridas:

5.13 O CRCPA é responsavel por contratar um seguro de acidentes pessoais para o estagiario, conforme o Art. 92
da Lei do Estagio.

5.14 O seguro deve cobrir acidentes ocorridos durante o estégio, incluindo deslocamento para o local de estagio e
retorno ao local de origem.

5.15 O CRCPA deve manter registros do seguro, incluindo o numero da apdlice, data de vigéncia e cobertura
contratada.

5.16 O CRCPA deve informar ao estagiario sobre a existéncia do seguro e disponibilizar os dados para que ele
saiba como proceder em caso de acidente.

5.17 Emita uma cdpia da apdlice de seguro e forneca ao estagiario, com orientagdes claras sobre como aciona-lo
em caso de necessidade.

5.18 A cobertura do seguro deve comecar desde o inicio do estdgio, ou seja, no primeiro dia de trabalho do
estagiario.

5.19 A cobertura deve permanecer valida durante todo o periodo de estagio, até o seu término, incluindo
eventuais prorrogacdes do contrato de estagio.

5.20 Procedimentos em Caso de Acidente: O CRCPA deve ter um procedimento claro para acionar o seguro em
caso de acidente, incluindo:

5.21 Orientac¢do ao estagidrio sobre como reportar o acidente.
5.22 Contato com a seguradora para acionar a cobertura.
5.23 Garantir que todos os documentos exigidos pela seguradora sejam fornecidos.

5.24 Notificagdo a Instituicdo de Ensino: A empresa também deve comunicar o acidente a instituicdo de ensino,
Caso seja necessario.

5.25 Finalizagao do Estagio:

5.26 Encerramento do Seguro: Quando o estagio chega ao fim ou é interrompido por qualquer motivo, o seguro
de acidentes pessoais pode ser encerrado. A empresa deve notificar a seguradora sobre o término do estagio e a
desativacao do seguro.

5.27 Documentagao Final: A empresa pode fornecer ao estagidario um documento declarando que ele teve
cobertura do seguro durante o periodo de estagio, para que ele tenha essa informagdo registrada, caso precise
futuramente.

5.28 Revisdo e Atualizacdo

5.29 Revisdo Periddica: A empresa deve revisar a apdlice de seguro periodicamente para garantir que ela atenda
as necessidades e exigéncias legais, considerando também possiveis atualiza¢des na legislacao.

5.30 Alteragbes no Estagio: Caso haja mudancas no estagiario (como alteracdo de hordrio ou atividades que
modifiqguem os riscos envolvidos), a empresa deve revisar as condi¢cdes do seguro e, se necessario, ajusta-las.
Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)
5.31 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizacdao do contrato



5.32 Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

Fiscalizacdo

6.7 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
);

6.11 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.14 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do
Decreto n? 11.246, de 2022).



6.15 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato

contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacGes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.18 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.19 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.200 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢gdo e gestdo nos termos do
contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo —
I

8.2 Serd indicada a retengdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.3 Ndo produzir os resultados acordados,
8.4 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

8.5 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

8.6 A aferigao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
8.7 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento.
Do recebimento

8.8 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n214.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022 ).

8.9 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a



comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.10 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.11 O fiscal administrativo do contrato realizarad o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

8.12 0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

8.13 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.14 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.15 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.16 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n2 14133, de 2021)

8.17 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

8.18 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.19 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.20 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.21 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho
na execu¢dao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

8.22 Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.23 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.24 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

8.25 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

8.26 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser observado
o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine 3
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.27 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas
na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.28 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico



nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
8.29 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo,

na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
77/2022.

8.30 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorroga¢do, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n3o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021

8.31 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.32 o prazo de validade;

8.33 a data da emissdo;

8.34 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.35 o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

8.36 o valor a pagar; e

8.37 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.38 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovag¢io da
regularizagdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

8.39 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.40 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar
com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

8.41 Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.42 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.43 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.44 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

8.45 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.46 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
Forma de pagamento

8.47 O pagamento sera realizado através de ordem bancdaria e mensal, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.48 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida apdlice e boleto para pagamento.

8.49 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.



8.50 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.51 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo
sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1 O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a selecéo
da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagcao

9.2 Previamente a celebrac¢do do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condicdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da UniGo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da UniGo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cne

9.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

9.6 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

9.7 Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracgdo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.9 N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacgio do recolhimento dessas
contribuicgdes.

9.12 Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica:

Habilitagdo juridica



9.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.14 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.15 Microempreendedor Individual - MEl Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceita¢do ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.16 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.21 0O profissional e as empresas seguradoras precisam estar registrado e habilitado pela Superintendéncia de
Seguros Privados (SUSEP). Lei Complementar n2 213, de 15 de janeiro de 2025 .

9.22 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.23 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.26 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

9.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.28 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicgdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.31 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estarad dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.32 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de



pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢gdo Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

9.33 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso I1);

9.34 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.34.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.34.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

9.34.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.34.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo de até 10% do valor total estimado da
contratagdo.

9.36 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagag deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

9.37 0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.
Qualificagao Técnica

9.38 Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da contratacao;

9.39 A declaragdao acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsdvel técnico do
interessadad acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

9.40 Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

9.410 interessado disponibilizara todas as informacGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 646,56 (seiscentos e quarenta e seis reais e cinquenta e seis centavos)
anual, conforme custos unitdrios apostos no DOC SEI N2 xxx

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral da Unido.

11.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: Departamento Administrativo;
II) Fonte de Recursos: Projeto: 2013 — PESSOAL, ENCARGOS E BENEFiCIOS
III) Programa de Trabalho: Gestdo de Fiscalizacdo
IV) Elemento de Despesa: 6.3.1.3.02.01.013

V) Plano Interno: Plano de Trabalho e Or¢camento de 2025;

11.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria



respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belém/PA, 10 de fevereiro de 2025.

Setor Requisitante:

Departamento Administrativo

Equipe de Planejamento:

Ramiz de Oliveira Pastana
Gabriela Ramos dos Reis
Alex Henry Olivier Pinto

PORTARIA CRCPA N¢ 10, DE 20 DE JANEIRO DE 2025.

Responsavel Requisitante
Ramiz de Oliveira Pastana
Coord. Administrativa

Membro da Equipe
Gabriela Ramos dos Reis
Assessora Técnica

Membro da Equipe
Alex Henry Olivier Pinto
Assessor Técnico

Matricula: 085

Matricula: 186 Matricula: 152

Aprovo o presente termo de referéncia.

AILTON RAMOS CORREA JUNIOR

Presidente do CRCPA
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