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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Locagdo de 1 (um) estande de 18 m? Cota Ouro, no valor de RS 114.000,00 (cento e quatorze mil reais),
com mobilidrio e montagem bdsica, conforme projeto comercial, com inser¢éo de logomarca do CRCPA, 30
inscricées cortesia, durante a realiza¢éo da Feira de Negdcios e Oportunidades que acontecerd no 14°
Encontro nacional da Mulher Contabilista, a realizar-se no periodo de 24 a 26 de setembro de 2025, em
Natal/RN, de acordo com as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR TOTAL
DE MEDIDA

Locagdo de 1 (um)
estande de 18 m?,
Cota Ouro, com
mobiliario e
montagem basica,
insercao de

logomarca do _
1 CRCPA e 30 13099 Unidade 1 RS 114.00,00
inscricdes cortesias,
durante a realizagdo
da Feira de Negdcios

e Oportunidades
que ocorrera no 14°

Encontro Nacional

da Mulher
Contabilista.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 O servico desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme o disposto no art. 6°, Xlll, da Lei



14.133/2021.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4 As negociagcbes dos estandes sGo de EXCLUSIVIDADE da Academia Norte-Rio-Grandense de Ciéncia:
Contdbeis (ACADERNCIC).

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.5 O servico é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 dias contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em rela¢do a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentag¢dGo da Contratagcbo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagcées Anual — PCA 2025, conforme item 36 —
Locagdo de estande para o CRCPA participar do Encontro Nacional da Mulher Contabilista.

3 .DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJE
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
Sustentabilidade

4.1 Os critérios de sustentabilidade eventualmente requeridos encontram-se pormenorizados em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

Indica¢cao de marcas ou modelos

4.2 Nao se aplica, pois trata-se de servigo exclusivo;
Subcontratacao

4.3 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.4 4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
em razdo da baixa complexidade técnica e riscos envolvidos na contratagdo.

Vistoria

4.5 Ndo hd necessidade de realizagGo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos em razdo da
exclusividade.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execug¢ao



5.1 Deverao ser observados na execu¢dao do objeto todos os beneficios constantes na Cota Ouro, a qual
dispde dos seguintes itens:

Espaco em drea da feira de negdcios 18m?

Estrutura, mobilidrio, plotagem e ilumina¢do, conforme oX
brojeto

Insercdo de logomarca no site do evento

Insercdo de logomarca no App do evento

Insercdo de logomarca no fundo de palco da plendriaX
principal

Insercdo de logomarca nos folders eletrénicos (sites e redesX
sociais)

Insercdo de logomarca na drea do credenciamento

\Acesso ao mailing dos participantes do evento

Citagbes publicas durante o evento na plendria principal

Inscri¢bes cortesia 30

Credenciais de expositor para acesso a feira de negdcios 6

Ponto de internet no estande 2

Credencial de estacionamento -

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2 Os servigos serdio prestados no seguinte local: Centro de Convencgbes de Natal, localizado na Via Costeira
Sem. Dinarte Medeiros Mariz, Ponta Negra, Natal/RN, CEP: 6664-6704, na Feira de Negdcios €
Oportunidades, que acontecerd no 14° Encontro nacional da Mulher Contabilista, a realizar-se no periodo de
24 a 26 de setembro de 2025.

5.3 O estande deverad ser entregue até o dia 23 de setembro de 2025, em hordrio que atenda o prazo de
entrega.

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucdo do objeto, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, conforme descrito no projeto comercial institucional do evento,
promovendo quaisquer substituicdes que forem necessdrias.

Especificagao da garantia do produto

5.50 prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre



que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7 O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso



necessario.

6.19 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20 Cabe ao gestor do contrato:

6.21 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.22 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.23 Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.24 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com meng¢dao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.25 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.26 Elaborar relatdrio final com informacgbes sobre a consecugdao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.27 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Critérios de Medicdo de Resultado (IMR)

7.1 A avaliagGo da execugdo do objeto serd realizada considerando as especificagbes constantes neste
instrumento e na proposta da Contratada, e especificagées do anexo lll.

7.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3 Nao produziu os resultados acordados;
7.4 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.5 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.6 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (art. 140, |, a, da Lei n2 14.133 e arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).



7.7 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda da
contratada com a comprovacgdo da prestagdo de servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.9 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (art. 23, X, Decreto
n2 11.246, de 2022).

7.10 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisdrio, serd considerado para fins de faturamento o atendimento das
seguintes etapas:

7.12 Montagem completa do estande no local do evento, até o dia 23 de setembro de 2025;

7.13 Funcionamento pleno do estande durante os dias 24, 25 e 26 de setembro de 2025, com estrutura
adequada e equipe de apoio conforme exigido;

7.14 Desmontagem e retirada dos materiais, até 27 de setembro de 2025, conforme normas do Centro de
Convencgdes de Natal.

7.15 O fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo de servicos realizado em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor de contrato.

7.16 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no

todo ou em parte, o objeto em que se verificam vicio, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.17 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14.133/2021).

7.18 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.19 Quanto a fiscalizacdo for exercida por um uUnico funcionario, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢dao do contrato, em relacao a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.20 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quize) dias, contados do recebimento
provisorio, por funcionario ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo, mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.21 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com mencdo ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e as
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246/2022).

7.22 Emitir Termo Circunstanciado para recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas.

7.23 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela



fiscalizacao.

7.24 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao.

7.25 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para a emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.26 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢dao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.27 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a reponsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

7.28 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢2 da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.29 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.30 Para fins de liquida¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

I) O prazo de validade;

Il) A data da emissdo;

I1I) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) O valor a pagar; e

V1) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.31 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus
ao Contratante;

7.32 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.33 O CRCPA devera realizar consulta ao SICAF para:
7.34 Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.35 Identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgio ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.36 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CRCPA.



7.37 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CRCPA deverd comunicar
aos orgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.38 Persistindo a irregularidade, o CRCPA devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.39 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.40 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.41 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice de corre¢do monetaria: IGP-M (Indice Geral de Precos - Mercado).

Forma de pagamento

7.42 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente e/ou PIX indicados pelo Contratado

7.43 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.44 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.45 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.46 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipagdo de pagamento

7.47 Nao sera admitida, em nenhuma hipdtese, a antecipagao de pagamento, total ou parcial, em favor da
contratada, devendo o pagamento ocorrer somente apds a efetiva execucdo dos servicos e seu
correspondente atesto pela fiscaliza¢cdo designada, nos termos do contrato.

Cessao de Crédito

7.48 As cessOes de crédito serdo vedadas.

Reajuste

7.49 Ndo haverd reajuste, pois trata-se de contrato com tempo de vigéncia inferior a 1 (um) ano.
Pagamento

7.50 Para fins de pagamento, a Contratada deverd emitir Notas Fiscais / Fatura, apds a realizagdo da
palestra contemplando a prestacdo de servico. Na Nota Fiscal deverdo constar as retengdes dos impostos,
conforme IN RFB n? 1.234/2012, sendo IR, CSLL, COFINS, PIS/PASEP e no caso de presta¢do de servico
também o ISSQN.

7.51 A Nota Fiscal deverd ser apresentada ao Setor Financeiro do CRCPA até o 52 (quinto) dia util da
realizacdo da palestra, para pagamento pela Contratante a contratada até o 52 (quinto) dia util seguinte a
entrega da nota fiscal devidamente aprovada pelo Gestor/Fiscal do Contrato.



7.52 O eventual atraso na entrega da Nota Fiscal acarretard correspondente e proporcional atraso no
pagamento, sem qualquer penalizacdo ou atualizacdo monetaria.

7.53 Caso se constate alguma irregularidade na Nota Fiscal emitida pela Contratada, o documento sera
devolvido para correcdo, sendo restabelecido o prazo de 10 (dez) dias para o pagamento, a contar do
recebimento pelo Setor Financeiro do CRCPA do documento corrigido.

7.54 A contratada devera arcar com o recolhimento de todos os tributos e contribuicGes federais, estaduais
e municipais, devidos em decorréncia do objeto do contrato, inclusive aqueles retidos pelo CRCPA na forma
da lei, devendo destacar as retencdes tributarias devidas em sua Nota Fiscal ou entregar documentacao
comprobatdria que comprove a ndo necessidade de retencdo do(s) tributo(s).

7.55 O descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da contratada facultard ao CRCPA a retenc¢do dos
pagamentos previstos até a regularizacdo da situacdo, ndo se aplicando qualquer indice de correcao
monetdria aos valores retidos. A CONTRATADA n3o poderd suspender a concessdo do beneficio em razao
do ndao pagamento da fatura desde que a CONTRATANTE comunique formalmente o motivo que levou a
retencao.

7.56 Na hipotese de o dia do pagamento coincidir com feriado bancario, este serd realizado no primeiro dia
atil seguinte.

7.57 Estdo inclusos na remuneracdao dos servicos contratados todos os insumos e tributos, inclusive
contribuicOes fiscais e parafiscais, previdencidrios e encargos trabalhistas, bem como quaisquer outras
despesas necessdrias a execucao deste contrato.

7.58 Qualquer despesa ndo comprovada, realizada sem autorizagdo prévia e expressa do CRCPA ou que ndo
obedeca as condi¢des aqui estabelecidas ndo sera ressarcida.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b ) Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d ) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declarac¢do falsa durante a execuc¢do do contrato;
f) Praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4. Aplicacdo de multa nos seqguintes casos, conforme definido nas tabelas 1 e 2, expostas abaixo:



Tabela 1

Para efeito de aplicagdo de multa, as infracoes
isdo atribuidos graus, incidentes sobre o valor
contratual dos servigos executados na quinzena,
vigente na data da ocorréncia do fato.

GRAU PERCENTUAL
1 0,5%

2 1%
3 2%
4 3%
5 4%

Tabela 2

ITEM |DESCRICAO GRAU |INCIDENCIA

1 Ndo entregar, salvo por motivo de forgal5 Por ocorréncia
maior ou caso fortuito, o servigo
contratado

2 Entregar o servico contratado emd4 Por ocorréncia
desconformidade com 0s itens]
contratuais

3 Recusar-se a executar servigod Por ocorréncia
determinado pela fiscalizagdo, sem
motivo justificado

4 Permitir situagdo que crie a possibilidade|3
de causar ou que cause dano fisico, lesGo
corporal ou consequéncias letais

Por ocorréncia

5 Atrasar a entrega do servigo contratado,|3 Por ocorréncia
salvo motivo de forca maior ou caso
fortuito

Para os itens a sequir, deixar de:

6 Cumprir  determinag¢do  formal ou2 Por ocorréncia
instru¢o complementar do Fiscal dd
Contrato

Entregar ou entregar com atraso o041
7 esclarecimentos formais solicitados pard
sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a execucGo dos
servicos

Por ocorréncia
e por dia

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.



8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1.Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplica¢dao das san¢des serdo considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢Ges por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos



administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor serd selecionado por meio de inexigibilidade de licita¢Go, nos termos do art. 74, inciso I, da
Lein® 14.133/2021, uma vez que se trata da contratagdo de fornecedor exclusivo, devidamente comprovado
mediante declaracGo de exclusividade emitido por entidade representativa da atividade ou outro
documento habil.

9.2 Neste caso, a presente contrata¢Go baseia-se na participagdo de um evento unico, cujo idealizador
possui exclusividade de fornecimento. Ademais, ressalta-se que as outras cotas mencionadas na proposta
comercial oferecida ndo atendem as demandas da Administragdo, como fora justificado anteriormente.

9.3 Para a caracterizagdo da hipotese disposta no art. 74, inciso |, da Lei 14.133/21, além da exclusividade
comercial, faz-se necessdria a identificagdo de sua necessidade especifica, demonstrando-se que o objeto
pretendido é fornecido com exclusividade, bem como é o unico apto ao atendimento do interesse publico.

9.4 Sem duvida alguma, a contrata¢do do Estande Cota Ouro atende esses requisitos.

9.5 Academia Norte-Rio-Grandense de Ciéncias Contdbeis (ACADERNCIC), tendo a responsabilidade
exclusiva pela comercializagcdo dos estandes e pela negocia¢Go dos patrocinios, conforme declaragdo de
exclusividade apresentada.

9.6 Para todo o exposto, a contratagcdo de locacGo de estande no 14° Encontro Nacional da Mulher
Contabilista, tendo como idealizadora e fornecedora a Academia Norte-Rio-Grandense de Ciéncias
Contdbeis (ACADERNCIC), CNPJ: 08.380.206/0001- 04, pela sua exclusividade, se enquadra na hipdtese de
contratagdo direta por inexigibilidade de licita¢do, prevista no inciso | do art. 74, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

9.7 A execugéio contratual dar-se-d sob o regime de empreitada por preco global, conforme previsto no art.
69, inciso XXXVIII, alinea “a”, da Lei n® 14.133/2021, compreendendo o fornecimento integral e a montagem
do estande, com todas as estruturas, equipamentos e servigos especificados no Termo de Referéncia, por
preco certo e total previamente estabelecido.

9.8 O contratado serd responsdvel pela entrega do objeto pronto para uso, no local, condi¢cbes e prazos
fixados, incluindo as etapas de montagem, desmontagem, testes e opera¢do assistida, se aplicavel.

Exigéncias de habilitagcdo
9.9 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.10 Previamente a celebra¢do do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicbes para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

9.11 Caso conste na consulta de situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncia Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Habilitagao juridica


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

9.12 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.15 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.16 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

9.17 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.18 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

9.19 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.20 Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo
da empresa lider, responsdvel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei
n2 14.133, de 2021).

9.21 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.26 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do



fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.28 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.30 No caso especifico da contratagdo de plataforma de banco de precos publicos, constata-se que:
9.31 Néo hd risco relevante a continuidade ou a execugdo da contratagdo:

9.31.1 Trata-se de montagem de estrutura de estande, com pagamento em parcela unica.

9.32 A execu¢lo do objeto independe da capacidade econbémico-financeira da empresa em cumprir
obrigagées de médio ou longo prazo:

9.32.1 A obrigagdo principal se resume a montagem de estande, o que, na prdtica, exige estrutura jd
existente e de baixo custo incremental.

9.33 A exigéncia seria desproporcional, com potencial restritivo a competitividade:

9.33.1 Exigir balango patrimonial ou indices financeiros em um contrato de baixo risco poderia
comprometer a contratagdo, jd que se trata de fornecedor exclusivo.

9.34 O risco de inadimplemento pode ser adequadamente mitigado por outros meios, tais como:
9.34.1 Pagamento posterior ao inicio da prestagéo de servico;
9.34.2 Acompanhamento por fiscalizagdo contratual;

9.34.3 Aplicagdo de penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021 e no contrato.

Qualificagdao Técnica

9.35 Considerando que a contratagdo serd realizada por inexigibilidade de licita¢Go, nos termos do art. 74,
inciso 1, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competi¢do decorrente da exclusividade na
cessdo do espaco fisico do evento, ndo se faz necessdria a exigéncia de qualificacdo técnica da contratada.

9.36 A exigéncia de qualificagdo técnica, em especial comprovagdo de atestados de capacidade técnico-
operacional ou técnico-profissional, tem por finalidade assegurar a idoneidade e a capacidade dos licitantes
em processos competitivos. No presente caso, ndo haverd competicdo, pois a empresa contratada é a tnica
detentora do direito de comercializagdo do estande no evento em questdo.

9.37 Além disso, a natureza do objeto (locacdo de espaco com estrutura padronizada e pré-definida pela
organizagdo do evento) ndo demanda comprovagdo de experiéncia técnica especializada, uma vez que a
propria  empresa promotora é responsdvel pela infraestrutura, padronizagdo, montagem e
operacionalizagdo dos estandes.

9.38 Portanto, a exigéncia de qualificagdo técnica seria indcua e indevida, contrariando os principios da
razoabilidade, proporcionalidade e eficiéncia previstos no art. 52 da Lei n® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 114.000,00 (cento e quatorze mil reais), conforme



planilha abaixo:

Entidade Descrigdo do Objeto Valor Unitdrio (RS) Fonte

Locagdo de estande COTA OURO — Cotagdo obtida junto a
CRCSC 18m? RS 114.000,00 entidade

Locagdo de estande COTA OURO — Cotagdo obtida junto a
CRCPE 18m? RS 114.000,00 entidade

Locagdio de estande COTA OURO — Cotagdo obtida junto a
CRCBA 18m? RS 114.000,00 entidade

Locagdo de estande COTA OURO — Cotagdo obtida junto a
CRCES 18m? RS 114.000,00 entidade
Média Aritmética RS 114.000,00

10.2 Os servicos serdao prestados por um unico fornecedor, considerando a impossibilidade de divisdo e,
ainda, a exclusividade da CONTRATADA na prestagdo do servigo

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

11.2 11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
- Plano de Trabalho: Desenvolvimento Profissional;
- Programa n2 05: Gestdao de Educag¢dao Continuada;
- Projeto n2 3005 — Apoio a Realizacdo de Eventos da Area Contabil;
- Rubrica 6.3.1.3.02.01.026 — Locac¢do de Bens Mdveis, Maquinas e Equipamentos

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11.4 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os sequintes anexos:
a) ANEXO | — TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
b) ANEXO Il — TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

c) ANEXO 11l — AVALIACAO DA EXECUCAO DO OBJETO - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULT
(IMR)

d) ANEXO V—ETP

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1 As informacgodes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13 RESPONSAVEIS

13.1 Todas as assinaturas eletrénicas sequem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art.
42 do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Belém/PA, 28 de julho de 2025.



Setor Requisitante: Desenvolvimento Profissional

Ramiz de Oliveira Pastana
Edvaldo Moura do Nascimento Filho

Equi Pl j :
quipe de Planejamento Alex Henry Oliver Pinto

PORTARIA CRCPA N2 116, DE 15 DE JULHO DE 2025.

Membro da Equipe Membro Requisitante Membro da Equipe
Ramiz de Oliveira Pastana Edvaldo M. do Nascimento Filho Alex Henry Oliver Pinto
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Aprovo o presente termo de referéncia.

Ailton Ramos Corréa Junior

Presidente do CRCPA
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Documento assinado eletronicamente por Alex Henry Olivier, Assessor, em 29/07/2025, as 08:46,
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