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TERMO DE REFERENCIA
Processo n? 9079612110001096.000034/2026-35

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de agua mineral natural sem gds, acondicionada em garrafdes retornaveis de 20 (vinte) litros

e em garrafas individuais de 500 (quinhentos) mililitros, mediante fornecimento continuo e parcelado, para
atender as necessidades do CRCPA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Aquisicio  de 445485 UND 530 RS 13,02 RS
agua  mineral 6.900,60
potavel, sem
gas,

acondicionada
em garrafdes
de
polipropileno
de 20 litros,
com lacre de
seguranca,
(retornavel).
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2 Aquisi¢do de 445484 UND 120 RS 16,97 RS
dgua  mineral 2.036,40
potdvel,  sem
gas,
acondicionada
em garrafas pet
de 500ml, com
lacre de
seguranca.
(caixa/pacote
contendo 12
garrafinhas).

TOTAL: RS 8.937,00

1.2. Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1(um) ano contados da assinatura do contrato prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Resultado esperado é suprir o estoque com Géneros de Alimentagdo — Agua Mineral, suficientes a atender o
publico interno e transeunte do CRCPA, garantindo, portanto, o cumprimento das politicas publicas propostas,
evitando, por conseguinte, comprometer a continuidade, a manutengdo e a qualidade das atividades desta
Autarquia Federal.

2.2. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme consta das informagbdes
basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis e os requisitos inseridos no
ETP, anexo deste processo de contragao.

4.1.1 Devem ser observadas as disposi¢cbes da Resolugdo ANVISA RDC n° 173, de 2006 dispbe sobre as boas
préticas para industrializagcdo e comercializagdo de dgua mineral natural.

Subcontratagao
4.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao



4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
considerando que o objeto consiste no fornecimento de bem de consumo comum, de baixa complexidade e
reduzido risco de inadimplemento, com pagamento condicionado ao efetivo recebimento do objeto.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.4 A presente licitagdo serd destinada exclusivamente a participagéo de microempresas (ME) e empresas
de pequeno porte (EPP), em conformidade com o art. 42 da Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006 e com as orientacbes e jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
quanto a ampliagdo da competitividade e ao estimulo a participagdo de pequenos empreendedores em
processos licitatorios.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a
administracdo publica: (Reda¢do dada pela Lei Complementar n® 147, de 2014) (Vide Lei
n? 14.133, de 2021.

| - deverd realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de
até RS 80.000,00 (oitenta mil reais); (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 147, de
2014).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 2 dias da ordem de fornecimento;
5.1.2. Cronograma de realizagdo dos fornecimento:

5.1.3. O prazo de entrega sera de 48 (quarenta e oito) horas a contar do recebimento da
Autorizagdo/Ordem de Fornecimento emitida pelo CRCPA.

5.1.4. Os materiais constantes da Nota Fiscal deverdo ser entregues na sua totalidade, sendo vedada a
entrega parcial.

5.1.5. Os objetos que apresentarem defeitos e violagbes de lacre deverdo ser substituidos no prazo maximo
de 12 horas, a partir da notificagdo da CONTRATANTE

5.1.6. As aquisi¢cbes serdo realizadas de forma parcelada, conforme a necessidade da Autarquia, mediante
solicitagcdo formal, ndo ficando a Administragdo obrigada a adquirir a totalidade das quantidades estimadas
durante a vigéncia contratual.

5.2. O fornecimento sera prestado no seguinte enderego: Rua Avertano Rocha, n°® 392, Bairro Comeércio, Belém/PA
— CEP 66023-120.

5.3. O fornecimento sera prestado no seguinte horario: horario comercial, de 8h30 as 16h30.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser



cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.13 Fica expressamente proibido o fornecimento de agua adicionada de sais minerais para fins de
atendimento ao objeto desta contratagao. A contratada devera fornecer exclusivamente dgua mineral
natural, conforme especificagGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devidamente envasada,
rotulada e em conformidade com a legisla¢ao sanitaria vigente. Nao sera aceita a substituicdo da agua
mineral natural por dgua adicionada de sais minerais ou por qualquer outro produto de categoria
diversa da especificada neste instrumento, ainda que apto ao consumo humano.

Fiscalizagao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento,
do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a



execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informacbdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7 enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢ao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

e’, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d’, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.4.2. Compensatoria, para as infracbes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.3. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c¢”, de 15% (quinze por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quine por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratag¢éo.



7.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
7% (sete por cento) a 12% (doze por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 8% (oito por
cento) do valor da contratagéo.

7.3. A aplicacdo das sancgoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagcéo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagé&o.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagédo das san¢des serao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.



7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 26, de 13
de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 12 (doze) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugcéo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidagcao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

Liquidacao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.11. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.11.1 o prazo de validade;

8.11.2 a data da emissao;

8.11.13 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.11.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.11.5 o valor a pagar; e

8.11.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que



impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, sem dnus ao Contratante;

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.14.1 verificar a manutengéo das condi¢cdes de habilitagcdo exigidas;

8.14.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagéo da
despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice indice
Nacional de Pregco ao Consumidor Amplo - /PCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.22. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de Crédito
8.26. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagédo do Contratante.

8.26.1 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.26.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigbes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,



conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.26.3 O crédito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

8.26.4 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.27. O disposto nesta seg¢ao nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.28. Os precgos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 12/08/2026.

8.29. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apods a ocorréncia da anualidade.

8.30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.31. No caso de atraso ou néo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.32. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.33. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagcao entdo em vigor.

8.34. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.35. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para
fins de identificagao em todo o territério nacional;

9.5. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/lempreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.21. Nos termos do art. 70, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, combinado com o art. 20 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021, ndo sera exigida a apresentagdo de documentagédo referente a qualificacdo econdémico-
financeira das licitantes, tendo em vista que o objeto da presente contratagdo consiste em fornecimento de bens
padronizados e de forma imediata, sem complexidade técnica ou riscos financeiros relevantes.

9.22. A dispensa dessa exigéncia fundamenta-se no baixo vulto e reduzido risco econémico da contrata¢do, o que
torna injustificada a solicitagdo de demonstragdes contabeis, indices de liquidez ou garantias financeiras.



9.23. A nado exigéncia, contudo, ndo exime a contratada de cumprir integralmente as obrigagdes assumidas,
permanecendo responsavel pela entrega dos bens dentro dos prazos, quantidades e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual, sujeitando-se, em caso de descumprimento editalicios ou normas
vigentes, as aplicagdes de responsabilidades necessarias.

Qualificagdo Técnica

9.24. Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, equivalentes ou superiores a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagcao de certidbes ou atestados emitidos por pessoas
Juridicas de direito publico ou privado.

9.24.1 Para fins da comprovagcao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as caracteristicas minimas do objeto dessa contratagéo.

9.24.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo exigido, a apresentagcdo e o somatério
de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

9.24.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.24.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagédo

9.25. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serédo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.26. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.27. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.29. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 8.937,00 (oito
mil novecentos ¢ trinta e sete reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento do Conselho regional de Contabilidade do Para.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
1) Gestao/Unidade: Departamento Administrativo
Il) Fonte de Recursos: Projeto 5013 - Aquisicbes de Bens de Consumo

IIl) Programa de Trabalho: Suporte e Apoio a Atividades Fins



IV) Elemento de Despesa: Género de Alimentagéo - 6.3.1.3.01.01.015 e 6.3.1.3.01.09.001

V) Plano Interno: Plano de Trabalho e Orgamento de 2026

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Belém, 11 de setembro de 2026.

Setor Requisitante: Departamento Administrativo

Alex Henry Oliver Pinto
Equipe de Planejamento: Louisy Simone Monteiro da Silva

Edimar Soares de Lima

PORTARIA CRCPA N° 127, DE 29 DE JULHO DE 2026.

Membro da Equipe Membro Requisitante Membro da Equipe
Louisy Simone Monteiro da Alex Henry Oliver Pinto Edimar Soares de Lima
Silva Matricula: 75 Matricula: 08

Matricula: 529

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniédo

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Atualizagao: DEZ/2025

ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..............c............ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposi¢cdes e obrigagdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere a Dispensa Eletrénica n°........... /20.......... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da

Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de
contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .



(Nome e Cargo do Representante Legal)

ANEXO - 1I
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Aos XX dias do més de XXXXXXXX de 2026, o(a) (nome do empregado), na qualidade de Fiscal do Contrato
n® XX/20XX, representante do Conselho Regional de Contabilidade do Para — CRCPA , juntamente com o
representante legal da empresa NOME DA EMPRESA , (nhome do representante legal), procederam a vistoria
técnica dos bens fornecidos, com o objetivo de verificar sua conformidade técnica e demais condigdes
contratuais, para fins de Recebimento Provisério dos bens abaixo discriminados.

1 — DADOS CONTRATUAIS
1.1 — OBJETO Aquisigao): Descrever o objeto fornecido.
1.2 - ENDEREGO DA CONTRATADA: Endereco completo da Contratada.
1.3 - EMPRESA CONTRATADA: NOME DA EMPRESA.
1.4 — PROCESSO SEI N°: XXXX/20XX.
1.5 — CONTRATO CRCPA N°: XX/20XX.
1.6 — VALOR DO CONTRATO: R$ XX.XXX,XX (valor por extenso).
1.7 - PRAZO DE EXECUGAO: XX (xxxxxxxxxx) dias consecutivos.
1.8 — VIGENCIA CONTRATUAL:
‘Inicio: XX/XX/20XX
‘Término: XX/XX/20XX

2.1 - CONFORMIDADE:

Os servigos foram executados em conformidade com as condigbes estabelecidas no contrato, observando-se as
normas técnicas vigentes, bem como as especificagdes técnicas e demais elementos fornecidos pela
Contratante.

2.2 - RESSALVAS:
(Descrever, de forma objetiva, eventuais ressalvas identificadas durante a vistoria, se houver.)

3 — CONCLUSAO E PARECER

Apds a realizagdo da vistoria técnica e a analise dos elementos pertinentes, constatou-se que os quantitativos
recebidos apresentam qualidade satisfatoria e encontram-se em conformidade com as especificagbes
contratuais e normas técnicas aplicaveis, sendo, portanto, passiveis de Recebimento Provisoério .

(Texto a ser utilizado apenas se houver ressalvas)

Considerando o encerramento do prazo de execugao e por ndo representarem impacto significativo na
funcionalidade ou na seguranca dos servigos, as corregdes das ressalvas apontadas poderdo ser verificadas por
ocasido do Recebimento Definitivo, nos termos contratuais.

Belém/PA, xx de xx de xx



CRCPA — FISCAL DE CONTRATO

CONTRATADA - NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

ANEXO -1l
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Aos XX dias do més de XXXXXXXX de 2026, o(a) (nome do empregado), na qualidade de Fiscal do Contrato
n® XX/20XX, representante do Conselho Regional de Contabilidade do Para — CRCPA , juntamente com o
representante legal da empresa NOME DA EMPRESA , (nome do representante legal), procederam a vistoria
técnica dos bens fornecidos, com o objetivo de verificar sua conformidade técnica e demais condicdes
contratuais, para fins de Recebimento Definitivo dos bens discriminados a seguir.

1 - DADOS CONTRATUAIS
1.1 - OBJETO (Aquisigao): Descrever o bens fornecidos.
1.2 — ENDERECO DA CONTRATADA: Endereco completo da Contratada.
1.3 - EMPRESA CONTRATADA: NOME DA EMPRESA.
1.4 — PROCESSO SEI N°: XXXX/20XX.
1.5 — CONTRATO CRCPA N°: XX/20XX.
1.6 — VALOR DO CONTRATO: R$ XX.XXX,XX (valor por extenso).
1.7 - PRAZO DE EXECUGAO: XX (xxxxxxxxxx) dias consecutivos.
1.8 — VIGENCIA CONTRATUAL:
‘Inicio: XX/XX/20XX
‘Término: XX/XX/20XX
2 - CONCLUSAO

Conclui-se que todos os servigos integrantes do escopo contratual foram executados de forma satisfatéria, em
conformidade com as especificagdes técnicas, normas vigentes e demais documentos que regem o contrato, nao
remanescendo pendéncias técnicas ou administrativas.

Diante disso, lavra-se o presente Termo de Recebimento Definitivo, por meio do qual a Administragdao aceita
definitivamente o objeto contratado, conferindo quitagdo aos bens na etapa supracitada, sem prejuizo das
responsabilidades da contratada previstas em lei € no instrumento contratual.

E, para constar, firmam o presente termo o Conselho Regional de Contabilidade do Para — CRCPA e a (Nome
da Empresa Contratada), em duas vias de igual teor e forma, destinando-se uma via a Contratada.

Belém/PA, xx de xx de xx



CRCPA — GESTOR DE CONTRATO

CONTRATADA NOME DO REPRESENTANTE LEGAL



