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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 9079612110000409.000039/2025-43

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos nao continuos de empresa especializada em infraestrutura para eventos
institucionais, foto e filmagem e transfer, destinados a realizagio da XI CONVENCAO PARAENSE DE
CONTABILIDADE em Salinas-PA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

QUANT.
~ UNID.DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANT. DIA)REIAS UNIT. TOTAL

Empresa especializada em
infraestrutura para eventos
1 institucionais. 14591 und 1 2 15.327,17 30.653,33
OBS":A referéncia dos servigos a serem

prestados constam na tabela do item 5.4 deste
termo de referéncia.

Cobertura de foto e
filmagem.

OBS": Filmagem com edig3o de video - 01
video institucional com varios takes de
momentos do evento, para formar um Unico
2 video e, no minimo 150 fotos tratadas/ 6050 und 1 2 2 .755 50 5.510.00
editadas. ' ! ) ’
0OBS2: O profissional deve portar equipamento
préprio, completo e adequado, sendo
responsavel pelo registro de filmagem e foto.
O material deverd ser entregue em até 03
(trés) dias Uteis apos o evento, em alta
resolugdo.

Servico de transfer com

motorista.
3 24198 und 2 4 3.541,66 14.166,66

OBS': van com no minimo 15 lugares. (A
referéncia dos servigos a serem prestados
constam na tabela do item 5.4 deste termo de
referéncia)




Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratagao sdao caracterizados como comuns, nos termos do §192 do art. 62
da Lei n2 14.133/2021, por possuirem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no
Termo de Referéncia, sendo passiveis de execucdao por quaisquer empresas que atendam aos requisitos
minimos técnicos estabelecidos.

1.3. Dessa forma, é possivel sua contratacdao por meio de dispensa eletrénica de licitacdo devido ao valor,
conforme normativa vigente, assegurando a ampla competitividade e a selecdo da proposta mais
vantajosa aos termos da execucdo do objeto.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.4. O servico é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao é de 03 més contados da da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das
informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentaveis e os descritos no
ETP, apéndice desse Termo de Referéncia.

Subcontratac¢ao

4.2. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgdo

4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
Vistoria

4.4. A avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por um designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09 horas as 15 horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declara¢do formal assinada pelo



seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacado.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacOes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢Oes de execug¢ao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execuc¢do do objeto: no minimo 01 dia da emisséo da ordem de servico .

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho:

5.1.3 A CONTRATADA sera responsavel por realizar, com antecedéncia minima de 12 horas do inicio do
evento ou conforme orientacdes de horario do fiscal e gestor do contrato, toda a instalacdo dos
equipamentos e todos os testes operacionais necessarios, com o objetivo de assegurar o pleno
funcionamento dos equipamentos e a compatibilidade entre os sistemas, observando critérios de
gualidade técnica e estabilidade.

5.1.4 A CONTRATADA deverd manter, durante os dois dias de realizacdo do evento, profissionais
qualificados para operagao continua dos equipamentos, com disponibilidade para ajustes, corregdes e
suporte técnico imediato.

5.1.5 Em caso de falha ou pane de qualquer equipamento, a CONTRATADA devera dispor de unidades
sobressalentes, prontas para substituicdo imediata, de modo a ndao comprometer o andamento do
evento.

5.1.6 O transporte dos equipamentos é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, devendo ser
realizado com antecedéncia minima de 01 (um) dia da data prevista para o inicio do evento. A
desmontagem e retirada dos equipamentos deverd ocorrer no mesmo dia do encerramento ou, no
maximo, até o dia seguinte, conforme cronograma a ser acordado com a organizacgao.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Salinas Park Resort - Rodovia PA 444, SN, Estrada
do Atalaia - Salindpolis - Para - CEP: 68721-000.

5.3. Os servigos serdao prestados nos horarios constantes na planilha abaixo, podendo ocorrer pequenas
variacdes de horarios ou progamacdes.

Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucdao contratual observara as rotinas abaixo, podendo ocorrer pequenas variacdes de
hordrios ou progamacoes:

Véspera (Montagem e
Preparacao)
13hs as 19hs

- Montagem da estrutura de
palco, som, iluminacdo e
teldo.

- Testes técnicos de audio,
video e projecao.

- Montagem de estandes e
areas de apoio.

Fornecedores / Equipe de
fiscalizacdo e gestdo e apoio
/ Comissdo organizadora




Abertura (12 Dia do Evento)
14hs as 22hs

- Credenciamento dos
participantes.

- Painel 01

- Painel 02

- Painel 03

- Abertura solene com
autoridades.

- Palestra de abertura.
- Coffee break

- Painel 04

- Paianel 05

Comissdo organizadora /
Palestrantes / Equipe de
apoio

Programagdo Técnica (22
Dia do Evento)

- Credenciamento
complementar.

- Painel 06

- Painel 07.

- Painel 08

Comissdo organizadora /
Palestrantes / Equipe de
apoio

09hs as 14hs - Debate interativo com
especialistas.
- Palestra de fechamento
- Encerramento oficial
Desmontagem - Desmontagem da estrutura | Comissdo organizadora /
Dia 18/10 - Retirada de materiais e Fornecedores / Equipe de
14hs as 19hs equipamentos apoio

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades,
promovendo sua substituicdo quando necessario, conforme descri¢do:

QUANT.
ESPECIFICACAO ll\J/::IDDul)): QUANT. DE
DIARIAS
Mesz? de audio digital de 08 01 02
canais.
Microfones sem fio, sendo um
com pedestal para pulpito 05 02
(cerimonialista).
Slstema de §om compacto com 01 02
04 caixas ativas.
Player para inser¢do de musica
ambiente e distribuicio de UND 01 02
audio de videos.
Cabeamento completo de i 02
sinal para o sistema.
M'an powNer de _energla para 01 02
alimentacdo do sistema.




Técnico de audio para suporte

operacional. 01 02
Grid de estrutura em aluminio
metalica para suporte de
placas de led medindo 8m x 01 02
3m - Com pés e sapata de
carga de seguranca.
Painel <~je LED 8Xm - em alta 01 02
resolucdo.
Computador para insercao de
midia, com programas
especificos e  adequados 01 02
inclusos, sendo um
computador de backup.
Passador de slides point laser. 01 02
Tv de 50” com case de chao 01 02
acarpetado para retorno.
Pulpito  digital para o
cerimonialista, tendo como
principal  caracteristica, a
apresentacdo de conteudo

. ~ 01 02
multimidia, com conexao de
um computador ao monitor
para insercdo de midia do
evento.
Man power de energia. 01 02
Moving head. beam (dois 04 02
pares) para efeitos.
Reﬂetc:res cob led para luz de 02 02
corregao palestrante.
Mesa de iluminacao. 01 02
Raclf receiver para distribuicdo 01 02
de sinal dmx.
Cabeamento completo. - 02
Técnico de iluminacdo 01 02
Apoio técnico 01 02




Palco medindo 6M X 2M (com
40cm de altura), forrado com
carpete preto e saia preta,
com uma escada de acesso
lateral, com servico de
instalacdo e acabamento de
carpete incluso.

01

02

DESCRICAO

UND.
DE
MEDIA

QUANT.

QUANT.
DE
DIARIAS

Cobertura de foto e filmagem.

OBS™: Filmagem com edicdo de
video - 01 video institucional
com varios takes de momentos
do evento, para formar um
Unico video e, no minimo 150
fotos tratadas/ editadas.

OBS?: O profissional deve portar
equipamento préprio, completo
e adequado, sendo responsdvel
pelo registro de filmagem e
foto. O material devera ser
entregue em até 03 (trés) dias
Uteis apdés o evento, em alta
resolucdo.

UND

01

02

DESCRICAO

UND. DE
MEDIA

QUANT.

QUANT.
DE
DIARIAS




Servico de transfer com motorista
(Van com no minimo 15 lugares e
ar-condicionado.

A contratada deve serguir todos
os padrdes de seguranca).

O local de partida sera informado
apos assinatura de contrato.

Cronograma de Utilizacao do
Transfer:

- Dia 1 —Véspera do Evento

Trajeto: Belém - Salindpolis (a
partir da 14hs).

Finalidade: Transporte de equipe
de apoio e palestrantes para
organizacdo prévia do evento.
Apbés a chegada, a van ficard
disponivel para transporte dentro
do municipio de salinas.

- Dia 2 — 12 Dia do Evento (a partir
das 13hs até 22hs).

Trajeto: Deslocamentos internos UND 02 04
em Salindpolis

Finalidade: Transporte da equipe
e palestrantes entre hotel, local
do evento e atividades
relacionadas.

- Dia 3 — 22 Dia do Evento (08hs as
12hs, e de 14hs as 18hs).

Trajeto: Deslocamentos internos
em Salindpolis

Finalidade: Transporte da equipe
e palestrantes entre hotel, local
do evento e atividades
relacionadas.

- Dia 4 — Pds-evento (a partir das
16hs).

Trajeto: Salinépolis - Belém

Finalidade: Retorno da equipe de
apoio e palestrantes apds
finalizacdo da programacio e
organizagao de materiais.

InformagoOes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Evento: Xl Convengao Paraense de Contabilidade, promovida pelo Conselho Regional de



Contabilidade do Para (CRCPA), com previsdo de realizacdo no periodo de 17/10/2025 a 18/10/2025, em
local previamente definido: Rodovia PA 444, SN, Estrada do Atalaia - Salinépolis - Para - CEP: 68721-
000.

5.5.2 Publico estimado: Aproximadamente 400 participantes presenciais por dia, entre profissionais da
contabilidade, estudantes, autoridades e representantes de entidades parceiras;

5.5.3 Local do evento: auditério no Salinas Park Resort, com estrutura compativel para montagem de
palco, equipamentos de som, iluminacdo e projecdo e demais servicos contratados por meio desse
processo.

5.5.4 Carga horaria prevista: O evento terd duracdo de 2 (dois) dias, com atividades ocorrendo nos turnos
da manh3, tarde e noite, demandando disponibilidade integral dos equipamentos e das equipes técnicas
durante todo o periodo.

5.5.5 Os servicos de transfer justificam-se pela necessidade de utilizacdo durante quatro dias,
considerando o deslocamento até o local do evento no dia anterior a sua realizacdo, bem como o retorno
no dia subsequente, de forma a garantir a adequada organizacdo e o transporte de palestrantes e
funcionarios.

5.5.6 Os servicos requeridos devem ser preenchidos conforme tabela do item 5.4 deste termo de
referéncia e observagdes das pegas e requisitos da contratacdo que integram este processo.

Especificagao da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderda convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, a entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do
plano complementar de execucdao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
o periodo do evento, mas deverd se fazer presente de forma imediata sempre que requisitado.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.



Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrac3o.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotarda no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forga
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizacdao contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.20.1 Conferéncia da documentacdo administrativa pertinente ao contrato, inclusive certiddes de
regularidade fiscal, trabalhista e demais necessarias ao regular andamento do processo;

6.20.2 Acompanhamento do cronograma e conferéncia da conformidade dos pagamentos com base nos
servicos efetivamente prestados e atestados;

6.20.3 Registro formal de ocorréncias e nao conformidades contratuais em relatério dentro do processo
de pagamento;

6.20.4 Elaboracdo de relatdrios de acompanhamento e de execucdo contratual, a serem encaminhados
ao gestor do contrato;

6.20.5 Solicitacdo de providéncias a contratada para corre¢des, substituicGes ou regularizacoes
necessarias ao fiel cumprimento do contrato;

6.20.6 Participacdo nos atos de celebracdo de aditivos, apostilamentos e reequilibrio econémico-



financeiro, quando aplicavel;

6.20.7 Comunicacdo imediata ao gestor do contrato e a autoridade competente em caso de ocorréncia
de qualquer irregularidade que possa comprometer a continuidade da execucdo contratual;

6.20.8 Verificacdo do cumprimento das cldusulas contratuais.
Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢des do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.21.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4 emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com men¢3ao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicagdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.21.7 enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos
de liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29,
inciso I, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo lll.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da



prestacdo dos servigos.
7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 A entrega e montagem integral de todos os equipamentos previstos no Termo de Referéncia, no
prazo e local definidos, em perfeitas condi¢des de funcionamento;

7.4.2 O funcionamento ininterrupto e eficiente dos sistemas de som, iluminacdo, video, painel de LED e
pulpito digital durante a realizacdo do evento;

7.4.3 A execucdo satisfatdria do servico de cobertura fotografica e filmagem, com entrega do material
bruto e editado no prazo estabelecido contratualmente;

7.4.4 A execucdo do servico de transfer, com registro de horarios e rotas percorridas;

7.4.5 A desmontagem e retirada dos equipamentos e estruturas no prazo estabelecido, sem causar danos
ao local do evento;

7.4.6 A inexisténcia de falhas técnicas recorrentes ou interrupcées que comprometam o andamento do
evento;

Do recebimento

7.5. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois)dia da montagem dos
equipamentos e testagem de todos os objetos/servicos dessa contratacdo, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a instalacao
completa e em pleno funcionamento dos equipamentos e servigos contratados.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.



7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢Oes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

7.18.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solu¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.

Liquidagao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;
II) a data da emissdo;
[11) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;



V) o valor a pagar; e
V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

7.27.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do dérgdo
ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo doindice /IPCA de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia, conta
corrente ou pix, indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei



Complementar.
Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 05/09/2025.

Cessao de Crédito
7.39. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.39.1 A eficicia da cessdao de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.39.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovac¢do do fato gerador, quando for
0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.39.4 A cessao de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.40. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

(e

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a

imposicao de penalidade mais grave.



8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracGes descritas no item “d”, de 5% (cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 2 (dois) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.4. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “ b”, de 30% (trinta por cento) do valor
da contratacdo.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infragdo descrita acima na alinea “d”,
de 10% (dez por cento) a 20% (por cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “ a”, de 10% (dez por cento) a 15% (15
por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracbes também enquadraveis nessa
alinea:

8.2.4.6.1. Atraso de até 30 (trinta) minutos na montagem de equipamento, desde que ndao comprometa
o inicio da programacao oficial do evento;

8.2.4.6.2. Falha pontual em equipamento de apoio (ex: microfone auxiliar, monitor de retorno ou
refletores decorativos), desde que sanada imediatamente pela equipe técnica disponivel no local e sem
prejuizo a continuidade do evento;

8.2.4.6.3. Substituicdo emergencial de profissional da equipe técnica, desde que haja reposicdo por
profissional de capacidade equivalente e sem prejuizo a execugao dos servigcos contratados;

8.2.4.6.4. Atraso de até 15 (quinze) minutos na chegada do transporte (transfer), desde que nao cause
impacto na agenda dos palestrantes ou convidados.

8.3. A aplica¢do das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos d6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por item.

Regime de Execug¢ao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de prestagao de servico.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa



individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representa¢ao perante a Administragao (art. 15, caput, |
e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.13. Ato de autoriza¢do para o exercicio da atividade de motorista, no qual deverd ser apresentada a
carteira de motorista valida para o exercicio de atividade remunerada.

9.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢dao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.



Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis
do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG = . . . -
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo, capital
minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
Qualificagdo Técnica

9.30. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo.

9.30.1 Essa declaragdo poderd ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacdao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:



9.31.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacao
dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes;

9.31.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.31.4 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econtmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.35. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Documentagao complementar para cooperativas

9.39. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

9.39.1 A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°2
a 62dalein.5.764, de 1971;

9.39.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.39.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;

9.39.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,



9.39.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.39.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.39.6.1. ata de fundacao;

9.39.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.39.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.39.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.39.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais;

9.39.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.39.6.7. ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgdo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do, que é o maximo aceitavel, é de RS 50.329,99 (cinquenta mil
trezentos e vinte e nove reais e noventa e nove centavos), conforme custos unitdrios apostos no mapa de
precos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Conselho Regional de Contabilidade do Para.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

11.3. Contratagao de empresa especializada em infraestrutura para eventos institucionais:
11.3.1 Projeto: 3012

11.3.2 Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.002 - Servico de Assessoria e Consultoria.

11.4. Contratacao de servicos de foto e filmagem

11.4.1 Projeto 3012

11.4.2 Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.017 - Servigos fotogrdficos e videos.

11.5. Contratagao de trasnfer (com motorista)

11.5.1 Projeto 3012

11.5.2 Conta contdbil: 6.3.1.3.02.01.026 - Locac¢éio de bens moveis, mdquinas e equipamentos.

11.6. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Belém, 05 de setembro de 2025.



SETOR REQUISITANTE: Desenvolvimento profissional

PORTARIA CRCPA N2 120, DE 21 DE JULHO DE 2025.

Integrante

Responsavel Requisitante . .
P q Administrativo

Integrante Técnico

Edvaldo Moura do Nascimento . Felipe Sodré Corréa
- Gabriela Ramos dos s
Filho Reis Auxiliar
Coord. do Desenprof Assessora técnica Administrativo
Matricula: 09 Matricula: 12

Matricula: 186

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

AILTON RAMOS CORREA JUNIOR
Presidente do CRCPA

ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........c........... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposigdes e obrigagdes previstas no Aviso de contratagdo, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere a dispensaa de licitagdo n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei,

pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Contrato n°:
Objeto Contratual:
Periodo de Avaliagao: N&o se aplica — pagamento unico mediante entrega e aceite do objeto.



Fiscal do Contrato:
Gestor de Contrato:

CRITERIOS DE AVALIACAO E RESULTADOS APURADOS (para aferi¢do Unica e integral da execugéo contratual):

PESO
BRE ~
ITEM INDICADOR DE | UNIDADE DE S\?ALORO PADRAO DE RESULTADO SITUACAO
DESEMPENH MEDIDA ACEITABILIDADE | ESPERAD
S ° TOTAL DO ¢ S °
CONTRATO
Ex:
Montagem  de 100% dos |, .. o -Regular
equipamentos Conformidade o equipamentos
1 % 15% tad evento sem |-
no prazo (%) montados no atrasos. Parcialmente
contratado. prazo. regular
- Irregular
Funcionamento
dos Tempo de > 98% de | Execucgao
2 equipamentos disponibilidade 10% funcionamento sem falhas
durante o (%) ininterrupto. técnicas.
evento.
Atendi t
Atuacéo da Equipe completa e | . en. mento
, . Presenca e imediato a
3 equipe técnica suporte (%) 15% presente durante aiustes R
contratada. P ° 100% do evento. J .
ocorréncias.
Regist
, Material entregue egistro
Qualidade da L completo e
Avaliacao conforme L
4 cobertura de L. 20% . o~ util para
, técnica (%) qualidade técnica | . -
foto e video. divulgacéo
e prazo, = 98%. i
posterior.
Servi d
tr::gfgeor © 100% dos | Pontualidade
Conformidade deslocamentos no transporte
5 executado 15% .
(%) realizados nos | dos
conforme L . .
horarios previstos. | convidados.
cronograma.
Desmontagem Liberacdo do
Desmontagem e . o
. Conformidade finalizada local sem
6 retirada no 10%
razo (%) conforme danos ou
P ' cronograma. atrasos.

CONCLUSAO DA AVALIACAO — Avaliagado Unica para fins de pagamento integral.

Com base nos critérios estabelecidos no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), verifica-se que a execugao
contratual esta em conformidade com as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato firmado. A
ferramenta atendeu as metas de desempenho e funcionalidade, demonstrando boa disponibilidade, atualizagéo dos
dados, qualidade das informagdes e suporte ao usuario.

Nao foram registradas ocorréncias significativas de falhas ou descumprimentos durante o periodo avaliado.



3. ENCAMINHAMENTOS

Recomenda-se o pagamento, uma vez que o objeto foi entregue conforme especificagoes.
[0 Recomenda-se aplicacdo de penalidade (caso aplicavel).
[0 Outras observacgdes: | .

Responsavel pela avaliagao:

Nome: [ ]
Cargo/Fungéo: [ ]
Data:

Fiscal do Contrato:
Gestor de Contrato:

ANEXO IV - DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, CNPJ, sob o] n° ,com sede no endereco
, por intermédio de seu representante devidamente
habilitado, o(a) Sr.(a) portador(a) da Carteira de Identidade n°

_, expedida pelo(a) , acompanhado do(a) servidor(a) , CPF
n° , vistoriou todos os locais e instalagdes nos quais os servigos serdo prestados tomando por perfeito
e efetivo o conhecimento das condi¢gdes das edificagbes para o correto e adequado dimensionamento da
quantidade de empregados a serem alocados e das metodologias adequadas e necessarias para a correta
elaboragdo de sua proposta para prestagdo do servigo objeto do Aviso de contratacdo — Dispensa de Licitacéo
Eletrénica n° /2025.

de de 2025.

Assinatura do Servidor

Assinatura do Representante da Empresa



ANEXO V — DECLARAGAO DE NAO VISTORIA

Declaro que, em _ [/ /2025, a empresa ., CNPJ
n° , com sede no endereco

, optou por néao realizar vistoria nos locais e instalagdes referentes ao objeto doAviso
de contratagdo — Dispensa de Licitagdo Eletrénica n° /2025, e declara estar ciente que ndo podera alegar

desconhecimento das condigdes dos locais de execugdo dos servigos referentes ao objeto do aviso de dispensa
eletrénica, responsabilizando-se por todas as consequéncias deste ato.

, de de 2025.

Assinatura do Representante da Empresa
CPF:

ANEXO VI - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES INERENTES A NATUREZA DOS

SERVICOS
A empresa ) inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu Representante legal ou preposto, o Sr(a)
, portador da identidade n° , DECLARA,

sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e vulto dos servigos especificados, bem
como as técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da execugéo do objeto.

Declara ainda que tem pleno conhecimento das condigdes dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por
esse fato e informando que nao o utilizara para quaisquer questionamentos futuros.



Belém/PA , de de 2025.

(Nome Completo do Responsavel ou preposto)
Assinatura

ANEXO VII - DECLARACAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA PARA
ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO EXERCICIO, EM CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA.

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por (REPRESENTANTE DA EMPRESA),
portador do RG n° ............. , inscrito sob CPF n°......ccccveeeis , sob as penas da lei, para todos os fins, na
qualidade de proponente na DISPENSA DE LICITAGAO N° 12025, realizado pelo Conselho
Regional de Contabilidade do Para, DECLARA que, no ano-calendario de realizagdo da presente dispensa de
licitagdo, ainda nao celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA
Empresa Licitante (responsavel: nome, cargo e assinatura)

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagédo: ABR/2025

'I Documento assinado eletronicamente por Ailton Ramos Cérrea Junior, Presidente, em 08/09/2025, as
ﬁglz L'ﬁ 17:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
eletrbnica novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Edvaldo Moura do Nascimento Filho, Coordenador, em
08/09/2025, as 17:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
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S &)
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eletronica

Documento assinado eletronicamente por Felipe Sodre Correa, Auxiliar Administrativo, em
08/09/2025, as 17:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
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eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Gabriela Ramos dos Reis, Assessora, em 09/09/2025, as
08:19, conforme horaério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1008113 e o
codigo CRC C51384BA.
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