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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 9079612110001192.000010/2026-98

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO PARA
(Processo Administrativo n°® 9079612110001192.000010/2026-98)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contrata¢do de servicos nao continuos de empresa especializada em infraestrutura para eventos
institucionais e de foto e filmagem, destinados a realizacdo do Semindrio de Gestdo, Planejamento
Estratégico e Governang¢a e da Solenidade de Posse da Diretoria do Conselho Regional de Contabilidade
do Pard — CRCPA para o biénio 2026/2027, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

QUANT.
~ 5 UNID.DE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO ESPECIFICAGAO CATSER QUANT. DE
MEDIDA . UNIT. TOTAL
DIARIAS
EMPRESA
ESPECIALIZADA EM (A referéncia dos servigos
INFRAESTRUTURA a serem prestados
01
1 PARA EVENTOS | ;onstam na tabela do item 13757 und 01 R$ 18.928,00 | R$ 18.928,00
INSTITUCIONAIS. 54 deste termo de
Servigo para o dia referénia).
28/04/2026.




OBS" Filmagem com
edi¢do de video - 01 video
institucional com varios
takes de momentos do
evento, para formar um
Unico video e, no minimo
150 fotos tratadas/

editadas.

OBS% O profissional deve
COBERTURA DE FOTO

portar equipamento
E FILMAGEM proprio, completo e
) adequado, sendo 6050 und 02 01 R$ 2.412,50 R$ 4.825,00

Servigo para os dias 27 e
responsavel pelo registro

28/04/2026.
de filmagem e foto. O
material devera ser
entregue em até 03 (trés)

dias Uteis apds o evento,

em alta resolugao.

OBS3® 2 (dois) dias de
evento, sendo 02
profissionais para
cobertura do evento - um

para foto e outro para

filmagem.

Classificagdao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, nos termos do art.
62, inciso XllI, da Lei n? 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, com ampla oferta por diversos
fornecedores especializados.

1.3. Embora envolvam multiplas atividades integradas — tais como sonoriza¢do, iluminacdo, cobertura
fotografica e filmagem —, tais servicos ndo demandam solugdes técnicas inovadoras ou de elevada
complexidade, sendo rotineiramente prestados no mercado para eventos institucionais de natureza
similar.

1.4. a presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo em razao do valor, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, considerando que o montante estimado da contratacdo se
enquadra no limite legal estabelecido para servicos e compras de pequeno valor, assegurada a
observancia dos principios da economicidade, eficiéncia e selecio da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execug¢do
1.5. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 més, contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que




serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de viabilizar a adequada infraestrutura
técnica e operacional para a realizacdo do Semindrio de Gestdo, Planejamento Estratégico e Governanca
e da Solenidade de Posse da Diretoria do CRCPA para o biénio 2026/2027, eventos institucionais de
elevada relevancia para o Conselho Regional de Contabilidade do Para.

2.2. Tais eventos possuem carater estratégico e solene, reunindo autoridades, profissionais da
contabilidade, representantes institucionais e demais publicos, exigindo padrdo técnico compativel com a
importancia institucional, especialmente no que se refere a qualidade da comunicacdo sonora,
ambientacdo luminotécnica e registro audiovisual.

2.3. Destaca-se, ainda, que o registro audiovisual institucional contribui para a transparéncia, memoria
organizacional e divulgacdo das acoes do Conselho, atendendo ao interesse publico e as praticas de
governanca e comunicacdo institucional.

2.4. Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se indispensavel para assegurar a execu¢do adequada
dos eventos, mitigando riscos operacionais e garantindo a entrega de resultados compativeis com os
objetivos institucionais do CRCPA.

2.5. O objeto da contrata¢do estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme consta das
informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
sonorizagdo, iluminagdao cénica, cobertura fotografica e filmagem profissional, contemplando todas as
etapas necessdrias a adequada execugao dos eventos institucionais do CRCPA.

3.2. O ciclo de vida da contratacdo compreende as seguintes fases:
3.3. Planejamento e pré-producao:
3.3.1 Levantamento das necessidades técnicas do evento.
3.4. Mobilizacdo e montagem:

3.4.1 Transporte, instalagdo e configuracdo de todos os equipamentos de audio, iluminacdo e
captacao de imagem, incluindo testes operacionais e ajustes técnicos prévios a realizacdo dos
eventos, de modo a assegurar o pleno funcionamento da estrutura.

3.5. Execugdo dos servigos:

3.5.1 A execugdo dos servicos compreendera a operagao técnica integral durante os dias 27 e 28
de abril de 2026, abrangendo:

3.5.2 cobertura fotografica profissional, com registro dos principais momentos institucionais,
autoridades presentes, publico participante e demais atividades relevantes dos eventos;

3.5.3 captacdo de imagens em video, com utilizacdo de equipamentos adequados e qualidade
compativel com padrdes institucionais, incluindo enquadramento, captacdo de audio e demais
aspectos técnicos necessarios.

3.5.4 Adicionalmente, no dia 28 de abril de 2026, por ocasidao da Solenidade de Posse, devera ser
realizada operacao técnica especifica, abrangendo:

3.5.5 sonorizacdo ambiente e de palco, com fornecimento de todos os equipamentos necessarios,
incluindo microfones, mesas de som, caixas acuUsticas e demais dispositivos, assegurando controle
de dudio em tempo real e adequada inteligibilidade das falas;

3.5.6 iluminacdo cénica e funcional, compativel com a natureza solene do evento, contemplando
ambientacdo adequada, destaque de palco e autoridades, bem como todos os recursos técnicos
necessarios, conforme especificacdes detalhadas no item 5.4 e subsequentes deste Termo de
Referéncia;



3.5.7 Todos os servicos deverdo ser executados por equipe técnica qualificada, com
acompanhamento integral durante os eventos, garantindo o pleno funcionamento dos
equipamentos e a imediata solucdo de eventuais intercorréncias.

3.6. Desmobiliza¢ao:

3.6.1 Desmontagem e retirada de todos os equipamentos e estruturas, com a devida organizacdo do
espaco utilizado, sem prejuizo as instalacdes do local do evento, imediatamente ao final do evento.

3.6.2 Qualquer prejuizo é de responsabilidade do contratado.
3.7. Pés-producgao e entrega dos produtos:

3.7.1 Tratamento, edicdo e finalizacdo do material audiovisual produzido, com entrega dos registros
fotograficos e videos em formatos digitais adequados, dentro de prazo de 03 dias Uteis, garantindo a
utilizacdo institucional para fins de divulgacdo, arquivo e transparéncia.

3.8. A solucdo proposta abrange, portanto, todo o ciclo de vida do objeto.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, deverdo ser
observados, no que couber, os requisitos estabelecidos no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis,
bem como demais normativos aplicaveis.

4.2. Nesse sentido, a contratada devera:

4.2.1 adotar praticas de uso racional de energia elétrica, priorizando equipamentos com maior
eficiéncia energética e reduzido consumo durante a execuc¢ao dos servigos;

4.2.2 utilizar, sempre que possivel, equipamentos e materiais que atendam a padrdes de menor
impacto ambiental, observando certificagdes reconhecidas no mercado;

4.2.3 promover o adequado gerenciamento de residuos gerados durante a execug¢do dos servicos,
incluindo a correta destinagdo de materiais descartaveis, cabos, embalagens e demais insumos
utilizados (se aplicavel);

4.2.4 assegurar que os equipamentos utilizados estejam em conformidade com as normas técnicas e
ambientais vigentes, reduzindo riscos de poluicao sonora e impactos ao ambiente;

4.2.5 adotar boas praticas de logistica, com planejamento eficiente de transporte e montagem,
visando a reducdo de emissdes e otimizagao de recursos;

4.2.6 observar, no que couber, critérios de responsabilidade social, incluindo o cumprimento da
legislacdo trabalhista, previdencidria e de seguranca do trabalho.

Subcontratacao
4.3. Nao serd admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 horas as 15 horas.

4.6. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa



comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacOes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Margem de Preferéncia

4.10. O objeto da contratacdo ndo se enquadra na margem de preferéncia previsto na Comissdao
Interministerial de Contratacdes Publicas para o Desenvolvimento Sustentavel — CICS, por ndo estarem
presente na Lista Completa de NCMs habilitadas a aplicacdo de margem de preferéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execuc¢do do objeto: 1 dia da emissdo da ordem de servico .
5.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas e frequéncia de execugao do trabalho:

5.1.3 A CONTRATADA serd responsavel por realizar, com antecedéncia minima de 12 horas do inicio
do evento ou conforme orientagdes de horario do fiscal e gestor do contrato, toda a instalagdo dos
equipamentos e todos os testes operacionais necessarios, com o objetivo de assegurar o pleno
funcionamento dos equipamentos e a compatibilidade entre os sistemas, observando critérios de
qualidade técnica e estabilidade.

5.1.4 A CONTRATADA devera manter, durante o dia de realizacdo do evento, profissionais
qualificados para operagao continua dos equipamentos, com disponibilidade para ajustes, corre¢des
e suporte técnico imediato.

5.1.5 Em caso de falha ou pane de qualquer equipamento, a CONTRATADA devera dispor de
unidades sobressalentes, prontas para substituicdo imediata, de modo a ndo comprometer o
andamento do evento.

5.1.6 O transporte dos equipamentos é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.
5.1.7 A desmontagem e retirada dos equipamentos devera ocorrer no mesmo dia do encerramento.
Local e horario da prestagdo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados nos locais abaixo indicados, conforme a programacao dos eventos:
5.2.1Item 1 - Solenidade de Posse (28/04/2026): Hangar Convenc¢ées & Feiras da Amazonia.
5.2.2 Item 2 — Seminario e Solenidade de Posse:

5.2.3 Dia 27/04/2026 — Seminario: Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Para (CRCPA),
situado na Rua Avertano Rocha, n? 392, Bairro Comércio, Belém/PA, CEP 66023-120;

5.2.4 Dia 28/04/2026 - Solenidade de Posse: Hangar Convenc¢Ges & Feiras da Amazonia, situado na
Av. Dr. Freitas, s/n - Marco, Belém - PA, 66613-902.

5.2.5 Os hordrios de execucdao dos servicos deverdao observar a programacao oficial dos eventos,
incluindo os periodos necessarios para montagem, testes operacionais, execu¢do e desmontagem, a
serem previamente alinhados com a contratante.

5.3. Os servicos deverdo ser executados nos seguintes horarios, conforme a programacao dos eventos:
5.3.1 Cobertura fotografica — dia 27/04/2026: de 08h as 18h;
5.3.2 Cobertura fotografica — dia 28/04/2026: de 18h as 03h;

5.3.3 Infraestrutura (com especificagoes de servigo no item 5.4 deste Termo de Referéncia) — dia
28/04/2026: todos os equipamentos e estruturas deverdo estar integralmente instalados e



Rotinas a serem cumpridas

5.4 Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,

operacionais até as 15h, para realizacdo de testes técnicos e valida¢do pela contratante;

5.3.4 Desmontagem da infraestrutura: deverd ocorrer imediatamente apds o encerramento do
evento, no periodo estimado de 04h as 07h, garantindo a retirada completa dos equipamentos e a

liberacdo do espaco utilizado.

5.3.5 Os hordrios acima poderdo ser ajustados pela contratante, mediante comunicacdo prévia a
contratada, em funcdo de adequacdes na programacao oficial dos eventos, sem prejuizo da plena

execucdo do objeto.

promovendo sua substituicdo quando necessario, conforme descri¢do:

nas quantidades estimadas e qualidades,

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

UNID.DE
MEDIDA

QUANT.

QUANT. DE
DIARIAS

EMPRESA
ESPECIALIZADA
EM

INFRAESTRUTURA

PARA
INSTITUCIONAIS

01 PAINEL DE LED 8 X3

01 ESTRUTURA DE BOX PARA LEDINCLUSO

01 NOTEBOOK (COM PROGRAMA PARA O
LED)

01 TECNICO DE ILUMINACAO/LED “

01 TV 50” FULL HD COM CONECCOES HDMI E
USB - DIMENSOES ESTIMADA DE 106CM X
661CM, COM PEDESTAL DE ATE 2 METROS OU
APOIO DE CHAO PARA USO COMO RETORNO

01 PASSADOR DE SLIDS E POINT LASER (PARA
LED)

ILUMINACAO, SENDO: 02 (DOIS) PARES DE
MOVING HEAD, 02 (DOIS) PARES DE CANHAO
DE LED PENDURADOS.

04 CAIXAS DE SOM

EVENTOS

01 MESA DE SOM

OPERADOR DE AUDIO

5 (CINCO) MICROFONES SEM FIO

01 PULPITO DIGITAL PARA 0
CERIMONIALISTA, TENDO COMO PRINCIPAL
CARACTERISTICA, A APRESENTACAO DE
CONTEUDO MULTIMIDIA, COM
POSSIBILIDADE ~ DE  CONECTAR UM
COMPUTADOR AO MONITOR

GERADOR DE ENERGIA 250KVA,
SISTEMA DE SONORIZAGAO

PARA

TODO O CABEAMENTO NECESSARIO PARA A
LIGACAO DE TODOS OS EQUIPAMENTOS

und

01

01
Servigo para o

dia 28/04/2026.

ITEM

DESCRICAO

UNID.DE
MEDIDA

ESPECIFICACAO QUANT.

QUANT. DE
DIARIAS




OBS!": Filmagem com edigdo de video - 01 video
institucional com varios takes de momentos do evento,
para formar um tnico video e, no minimo 150 fotos

tratadas/ editadas.

COBERTURA DE

OBS?: O profissional deve portar equipamento proprio, 02
FOTO E .
2 completo e adequado, sendo responsavel pelo registro und 01 Servigo para os
FILMAGEM dias 27 e

de filmagem e foto. O material devera ser entregue em
28/04/2026.

até 03 (trés) dias Uteis apos o evento, em alta resolugao.

OBS?: 2 (dois) dias de evento, sendo 02 profissionais
para cobertura do evento - um para foto e outro para

filmagem.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 rata-se do Semindrio de Gestdo, Planejamento Estratégico e Governanca e da Solenidade de
Posse da Diretoria do Conselho Regional de Contabilidade do Para — CRCPA para o biénio
2026/2027, promovidos pelo Conselho Regional de Contabilidade do Estado do Para (CRCPA), com
previsdo de realizacdo no periodo de 27 a 28 de abril de 2026 .

5.5.2 Os eventos ocorrerdao nos seguintes locais previamente definidos:

5.5.3 Dia 27/04/2026 (Seminario): sede do CRCPA, situada na Rua Avertano Rocha, n? 392, Bairro
Comércio, Belém/PA, CEP 66023-120;

5.5.4 Dia 28/04/2026 (Solenidade de Posse): Hangar Convenc¢bes & Feiras da Amazonia, situado na
Av. Dr. Freitas, s/n - Marco, Belém - PA, 66613-902.

5.5.5 Publico estimado: Aproximadamente 120 participantes presenciais no dia 27 de abril de 2026 e
aproximadamente 400 participantes presenciais no dia 28 de abril de 2026, entre profissionais da
contabilidade, funciondrios, autoridades e representantes de entidades parceiras, entre outros;

5.5.6 Estrutura: compativel para montagem de palco, equipamentos de som, iluminagdo e projecao
e demais servigos contratados por meio desse processo.

5.5.7 Carga hordria prevista: O evento terd duracdo de 2 (dois) dias, com atividades ocorrendo nos
turnos da manh3, tarde e noite, demandando disponibilidade integral dos equipamentos e das
equipes técnicas durante todo o periodo, conforme datas especificadas nos autos desse processo.

5.5.8 Os servicos requeridos devem ser preenchidos conforme tabela do item 5.4 deste termo de
referéncia e observacGes das pecas e requisitos da contratacdo que integram este processo

Especificagdo da garantia do servico

5.6 O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

5.7 Nao serao necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.4 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.



6.5 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.6 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.7 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.8 Apds a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.9 O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.10 O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
o periodo da execugdo do objeto.

6.11 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.12 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.13 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.14 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

6.15 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacoes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.16 O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.17 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.18 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao contratual.

6.19 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.20 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa



6.21 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.22 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.23 Cabe ao gestor do contrato:

6.24 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequac¢Ges do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.

6.24.1 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.24.2 acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagio da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.24.3 emitir documento comprobatdrio da avalia¢cdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes.

6.24.4 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24.5 elaborar relatdério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.24.6 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servico.

6.24.7 receber e dar encaminhamento imediato:

6.24.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.24.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.4 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo lll.

7.5 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.5.1 ndo produziu os resultados acordados,



7.5.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.5.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.6 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

7.7 A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.7.1 A entrega e montagem integral de todos os equipamentos previstos no Termo de Referéncia,
no prazo e local definidos, em perfeitas condi¢Ges de funcionamento;

7.7.2 O funcionamento ininterrupto e eficiente dos sistemas de som, iluminacdo, video, painel de
LED e pulpito digital durante a realizacdo do evento;

7.7.3 A execugdo satisfatéria do servico de cobertura fotogréfica e filmagem, com entrega do
material editado no prazo estabelecido contratualmente;

7.7.4 A desmontagem e retirada dos equipamentos e estruturas no prazo estabelecido, sem causar
danos ao local do evento;

7.7.5 A inexisténcia de falhas técnicas recorrentes ou interrupg¢des que comprometam o andamento
do evento;

Recebimento

7.8 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.9 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.10 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.11 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.12 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo serd
considerado para fins de faturamento a instalacdo completa e em pleno funcionamento dos
equipamentos e servigos contratados.

7.13 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.13.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatéorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.14 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.15 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3do atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.16 A fiscalizacdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.



7.17 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.18 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.19 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.20 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.20.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao
ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.20.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.20.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.20.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.20.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.21 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.22 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug¢do, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.23 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.24 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.25 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.26 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
II) a data da emissdo;

[11) os dados do contrato e do érgdo contratante;



IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
V) o valor a pagar; e
V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.27 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.28 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei n2 14.133/2021.

7.29 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.29.1 verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

7.29.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.30 Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.31 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.33 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.34 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.35 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice /IPCA de correcao monetdria.

Forma de pagamento

7.36 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.37 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.38 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.38.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.39 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por



aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.40 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 28/03/2026.

Cessao de Crédito
7.41 As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.41.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.41.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41.3 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.41.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.42 O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.4 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.5 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.5.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.5.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;



8.5.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.5.4 Multa:

8.5.4.1. Moratdria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 20% (vinte por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 1 (um) dia.

8.5.4.2. “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.5.4.3. Compensatodria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.5.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “ b”, de 30% (trinta por cento) do
valor da contratacdo.

8.5.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 20% (por cento) do valor da contratacdo.

8.5.4.6. Compensatodria, para a infracdo descrita acima na alinea “ a”, de 10% (dez por cento) a 15%
(15 por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis
nessa alinea:

8.5.4.6.1. Atraso de até 30 (trinta) minutos na montagem de equipamento, desde que nao
comprometa o inicio da programacao oficial do evento;

8.5.4.6.2. Falha pontual em equipamento de apoio (ex: microfone auxiliar, monitor de retorno
ou refletores decorativos), desde que sanada imediatamente pela equipe técnica disponivel
no local e sem prejuizo a continuidade do evento;

8.5.4.6.3. Substituicdo emergencial de profissional da equipe técnica, desde que haja
reposicao por profissional de capacidade equivalente e sem prejuizo a execugao dos servigos
contratados;

8.6 A aplicacdo das sangles previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.7 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.8 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.9 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.10 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.11 A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.11.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.11.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.12 Na aplicacdo das sanc¢des serdao considerados:



8.12.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.12.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.12.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.12.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.12.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

8.13 Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.14 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.15 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.17 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.4 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Regime de Execugao

9.5 O regime de execucdo do objeto sera de fornecimento e prestacdo de servigo associado.
Exigéncias de habilitacao

9.6 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.7 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.8 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



9.10 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.12 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.13 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde
tem sede a matriz;

9.14 Sociedade cooperativa: ata de fundac¢do e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15 Consodrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a
indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representa¢ao perante a Administragao (art. 15, caput, |
e ll, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.16 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.17 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.18 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.19 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.20 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.21 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.23 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.24 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.



Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.25 Nos termos do art. 70, inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021, combinado com o art. 20 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 67/2021, ndo sera exigida a apresentacio de documentagdo referente a
gualificacdo econémico-financeira das licitantes, tendo em vista que o objeto da presente contratacdo
consiste em fornecimento de bens padronizados e de entrega imediata, sem complexidade técnica ou
riscos financeiros relevantes.

9.26 A dispensa dessa exigéncia fundamenta-se no baixo vulto e reduzido risco econdmico da
contratacdo, o que torna injustificada a solicitacdo de demonstracdes contabeis, indices de liquidez ou
garantias financeiras.

9.27 A ndo exigéncia, contudo, ndo exime a contratada de cumprir integralmente as obrigacdes
assumidas, permanecendo responsavel pela entrega dos bens dentro dos prazos, quantidades e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, sujeitando-se, em caso
de descumprimento editalicios ou normas vigentes, as aplicagcdes de responsabilidades necessarias.

Qualificagdo Técnica

9.28 Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das condigoes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao.

9.28.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratagao.

9.28.2 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdao a exigéncia por meio da apresenta¢do, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.29 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.29.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a
contratos executados com as caracteristicas minimas do objeto dessa contratagao.

9.29.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatédrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdao de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacao.

9.29.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.29.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.29.5 Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.30 Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.31 A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consdrcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.



DisposigGes gerais sobre habilitagao

9.32 Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.33 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34 N3o serdo aceitos documentos de habilitacio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36 Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentagao complementar para cooperativas
9.37 Caso admitida a participacdao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

9.37.1 A relagdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estdao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°2
a 62da Lein.5.764, de 1971;

9.37.2 A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.37.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao
do servico;

9.37.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.37.5 A comprovacdao de integracdao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.37.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.37.7.1. ata de fundacao;

9.37.8.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.37.9.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.37.10.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

9.37.11.5. trés registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.37.12.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

9.37.13.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgao
fiscalizador.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.4 O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 23.753,00 (vinte e trés mil



setecentos e cinquenta e trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

11 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.4 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do CRCPA.

11.5 A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestdo/Unidade: Desenvolvimento Profissional;

) Fonte de Recursos: Projeto 3013 - Promocdo a Educacdo Continuada -
Encontros/Seminarios/Férum/Jornadas;

lIl) Programa de Trabalho: Gestdo de Educacdo Continuada;

IV) Elemento de Despesa: 6.3.1.3.02.01.017 - Servicos fotograficos e videos / 6.3.1.3.02.01.002 - Servico
de assessoria e consultoria;

V) Plano Interno: Plano de Trabalho e Orgcamento de 2026.
12 DISPOSICOES FINAIS
12.4 As informagdGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Belém - PA, 27 de margo de 2026.

Setor Requisitante: Departamento de Desenvolvimento profissional

Alex Henry Oliver Pinto
Equipe de Planejamento: Gabriela Ramos dos Reis

Edvaldo Moura do Nascimento Filho

PORTARIA CRCPA N° 070, DE 27 DE MARCO DE 2026.

Membro Requisitante Membro da Equipe Membro da Equipe
Edvaldo Moura do Nascimento Alex Henry Oliver Pinto Gabriela Ramos dos Reis
Filho Matricula: 75 Matricula: 186
Matricula: 09
ANEXO II

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda
com as disposi¢des e obrigagbes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Dispensa Eletrbnica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da

Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de



contratacgao.

Local-UF, ........ de .........

(Nome e Cargo do Representante Legal)

ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Contrato n°:

Objeto Contratual:
Periodo de Avaliagao: Nao se aplica — pagamento unico mediante entrega e aceite do objeto.
Fiscal do Contrato:
Gestor de Contrato:
CRITERIOS DE AVALIACAO E RESULTADOS APURADOS (para aferigéo Unica e integral da execugéo contratual):

GLOSA
ITEM INDICADOR DE | UNIDADE DE SSEF(ERO PADRAO DE RESULTADO SITUACAO
DESEMPENHO MEDIDA ACEITABILIDADE | ESPERADO ¢
TOTAL DO
CONTRATO
Ex: Ex:
-Regular — 0% -Regular
Montagem de 100% dos .
. . . Inicio do
1 equipamentos Conformidade | - equipamentos ; -
no prazo (%) Parcialmente montados no evento sem Parcialmente
contratado. regular —20% | prazo. atrasos. regular
- Irregular — - Irregular
30%
Ex:
Funcionamento -Regular - 0%
dos Tempo de ) 2 98% de | Execugéo
2 equipamentos d|spont|)bllldade Parcialmente fu.nmonamento s,em. falhas
durante o] (%) regular — 10% ininterrupto. técnicas.
evento.
- Irregular —
30%




Atuacéao da

Presenca e

Ex:
-Regular — 0%

Equipe completa e

Atendimento
imediato a

-Regular — 0%

3 equ;pet dtecnlca suporte (%) | Parcialmente %eoso/en(;e durtante ajustes e
contratada. regular — 10% o GO BVeMo- | hcorréncias.
- Irregular —
30%
Ex:

Desmontagem e
5 retirada no
prazo.

Conformidade
(%)

-Regular — 0%

Parcialmente
regular — 20%

- Irregular —
30%

Desmontagem
finalizada
conforme
cronograma.

. Registro
. Material entregue
Qualidade da L completo e
4 cobertura de Avaliagao . conforme atil ara
ot u’d técnica (%) | Parcialmente | qualidade técnica 3 | P
oto e video. regular — 20% | e prazo, = 98%. ivu gggao
posterior.
- Irregular —
30%
Ex:

Liberacdo do

local sem
danos ou
atrasos.

CONCLUSAO DA AVALIACAO — Avaliagao Unica para fins de pagamento integral.

Com base nos critérios estabelecidos no Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), verifica-se que a execugao
contratual ndo esta em conformidade com as condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no contrato
firmado. A ferramenta atendeu as metas de desempenho e funcionalidade, demonstrando boa disponibilidade,

atualizacao dos dados, qualidade das informagdes e suporte ao usuario.

Nao foram registradas ocorréncias significativas de falhas ou descumprimentos durante o periodo avaliado.

3. ENCAMINHAMENTOS

Recomenda-se o pagamento, uma vez que o objeto foi entregue conforme especificagdes.
[0 Recomenda-se aplicacdo de penalidade (caso aplicavel).
[] Outras observagdes: | :

Responsavel pela avaliagao:

Nome: [ ]
Cargo/Fungéo: [ ]
Data:

Fiscal do Contrato:
Gestor de Contrato:




ANEXO IV - DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, CNPJ, sob o] n° ,com sede no enderego
, por intermédio de seu representante devidamente
habilitado, o(a) Sr.(a) portador(a) da Carteira de Identidade n°

_, expedida pelo(a) , acompanhado do(a) servidor(a) , CPF
n° , vistoriou todos os locais e instalagcdes nos quais os servigos serdo prestados tomando por perfeito
e efetivo o conhecimento das condigdes das edificagbes para a correta elaboragédo de sua proposta para prestagéo
do servigo objeto da Dispensa Eletrdnica n°® /2026.

, de de 2026.

Assinatura do Servidor

Assinatura do Representante da Empresa

ANEXO V - DECLARAGAO DE NAO VISTORIA

Declaro que, em [/ /2026, a empresa ,  CNPJ
n° , com sede no endereco

, optou por nao realizar vistoria nos locais e instalacoes referentes ao objeto do
Aviso de contratacdo — Dispensa Eletrénica n° /2026, e declara estar ciente que ndo podera alegar

desconhecimento das condicoes dos locais de execucdo dos servicos referentes ao objeto do processo,
responsabilizando-se por todas as consequéncias deste ato.

, de de 2026.




Assinatura do Representante da Empresa
CPF:

ANEXO VI - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES INERENTES A NATUREZA DOS
SERVIGOS

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu Representante legal ou preposto, o Sr(a)
, portador da identidade n° , DECLARA,

sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizado com a natureza e vulto dos servigos especificados, bem
como as técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da execugéo do objeto.

Declara ainda que tem pleno conhecimento das condi¢cdes dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por
esse fato e informando que nao o utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

Belém/PA , de de 2026.

(Nome Completo do Responsavel ou preposto)
Assinatura

ANEXO VIl - DECLARAGAO POR NAO ULTRAPASSAR A RECEITA BRUTA MAXIMA ADMITIDA PARA
ENQUADRAMENTO COMO EPP, NO EXERCICIO, EM CONTRATOS FIRMADOS COM A ADMINISTRAGCAO
PUBLICA.

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por (REPRESENTANTE DA EMPRESA),
portador do RG n° ............. , inscrito sob CPF n°.....cveeeines , sob as penas da lei, para todos os fins, na
qualidade de proponente nA DISPENSA ELETRONICA N° 12026, realizada pelo Conselho Regional
de Contabilidade do Para, DECLARA que, no ano-calendario de realizagao da presente dispensa eletronica, ainda
ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente.

LOCAL E DATA DA ASSINATURA
Empresa Licitante (responsavel: nome, cargo e assinatura)



il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Gabriela Ramos dos Reis, Assessora, em 30/03/2026, as
09:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

1
el
S &)
assinaiura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Alex Henry Olivier, Assessor, em 30/03/2026, as 09:10,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cdédigo verificador 1297799 e o
cédigo CRC 160AB440.
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