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CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de pessoa juridica para organizacdo de eventos para a educagdo continuada aos profissionais de
contabilidade da regido do Tapajos Santarém/PA), com fornecimento dos servigos de recepcionista, iluminagéo,
sonorizagdo, projecdo, fotografia, filmagem, e servico de transfer para realizacdo de translado dos conselheiros,
palestrante e funcionarios, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNIDADE DE QTDm VALOR TOTAL

MEDIDA ESTIMADO

1 02 (duas) Recepcionista - Conduzir, orientar e
fornecer informagdes, utilizando técnicas de UNID 02 RS 2.342,21

comunicagdo e informacdo.

2 lluminagdo e Sonorizagdo com: Caixa(s) de som
(no minimo 04 caixas), Mesa de Som (no
minimo 01), Microfone sem fio (05 unidades), 01
Passador de Slider (com Point Laser), 01 Projegdo
de Imagem em Estrutura Box para Led, com UNID. 01
Painel/Teldo de Led 8 x 3; 01 Projetor de Led Full
HD, 01 Datashow 12.000 Lumens, 0 1 Notebook

(com programa de LED) eO 1Técnico de

lluminagdo e Led.




3 01 TV 50" - Full HD com conexdes HDMI e USB
R$ 40.328.,01

(DimensBes 106cm x 661cm, com Pedestal de
até 2metros ou apoio de chdo para uso como
retorno. EO1 Pulpito Digital para o
Cerimonialista tendo como rincipal UNID 01

' princtp 14591
caracteristica, a apresentagdo de conteudo
multimidia, com possibilidade de conectar um

computador ao monitor

4 Filmagem com edigdio de video - 1 video
institucional com varios takes de momentos
durante o evento, para formar um Unico video. O
profissional deve portar equipamento préprio,
) UND 1
completo e adequado, sendo responsavel pelo
registro de filmagem. O material deverd ser

entregue em até 03 (trés) dias Uteis apds o

evento.

5 Fotografia - Profissional com equipamento
proprio, completo e adequado, sendo
responsavel pelo registro fotografico. O material UND 150 3.536,98
deverd ser entregue em até 03 (trés) dias Uteis

apds o evento.

6 02 Transfer — Veiculos Tipo Van (Capacidade de
até 15 passageiros cada) com profissionais
habilitados e regularizados para realizagdo de DIARIA 2 5.751,71
translado de conselheiros, palestrante e

funcionarios do e/ou para o local do evento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) més contados da data de assinatura do termo de contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021

1.2.1. O servico ndo é enquadrado como continuado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para organizacdo do evento intitulado de VI Conferéncia Paraense de
Contabilidade no Tapajds, se faz necessaria para acondicionar o publico e os palestrantes, com a
infraestrutura adequada e assim da viabilidade para atender aos anseios da classe contabil dessa regido,
com a promogao de educagao continuada;

2.2 Destaca-se que o CRCPA possui o papel institucional de disponibilizar educagdo continuada aos profissionais
contabeis, contudo o Regional ndo possui estrutura de pessoal técnico e equipamentos necessarios para
utilizacao.

2.3. O objeto da contratagGo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024, item 23, conforme portaria
CRCPA n.2 044/2023.

2.4. As demais fundamentagbes da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico



especificos deste Termo de Referéncia e seuas anexos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratagdo de pessoa juridica para organizacdo de eventos para a educagdo continuada aos profissionais de
contabilidade da regido do Tapajos Santarém/PA), com fornecimento dos servicos dos servicos abaixo
relacionados:

3.1.1. 02 Recepcionista em cada dia para Conduzir, orientar e fornecer informacgoes,
utilizando técnicas de comunicacdo e informacao.

3.1.2. lluminagdo, Sonorizacdo com no minimo 04 (quatro) Caixa(s) de Som, Mesa de Som
(no minimo 01), 05 (cinco) Microfone sem fio, 01 (um) Passador de Slide (com Point
Laser).

3.1.3. Proje¢do de Imagem em Estrutura Box para Led, com: Painel/Teldo de Led 8 x 3
para projet¢zado em Led Full HD, Datashow 12.000 Lumens, Notebook (com
programa de LED) e 01 Técnico de lluminacdo e Led.

3.1.4. Disponibilizar 01(uma) TV 50" Full HD com conexdes HDMI e USB (Dimensdes
106cm x 661cm, com Pedestal de até 2 (dois) metros ou apoio de chido para uso
como retorno. Além de 01 (um) Pulpito Digital para o Cerimonialista, tendo como
principal caracteristica, a apresentacdo de conteddo multimidia, com possibilidade
de conectar um computador ao monitor.

3.1.5. 150 Fotografia registrada por Profissional com equipamento préprio, completo e
adequado, sendo responsavel pelo registro fotografico. O material devera ser
entregue em até 03 (trés) dias Uteis apds o evento.

3.1.6. Filmagem com edicdo de video para apresentagdo de 01(um) video institucional,
gue podera decorrer de varios takes de momentos durante o evento, para formar
um Uunico video. O profissional deve portar equipamento préprio, completo e
adequado, sendo responsavel pelo registro de filmagem. O material devera ser
entregue em até 03 (trés) dias Uteis apds o evento.

3.1.7. 02 Transfer — Veiculos Tipo Van (capacidade para no minimo 15 passageiros cada,
com combustivel) com profissionais motoristas habilitados e regularizados para
traslandar conselheiros, palestrantes e funcionarios do e/ou para local do evento,
no periodo do evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis:

4.1.1. Os servicos somente poderdo ser prestados com a utilizagdo de produto com a Etiqueta Nacional de
Conservagdo de Energia — ENCE, na(s) classe(s) A, nos termos das Portaria INMETRO, que aprova os Requisitos de
Avaliagdo da Conformidade — RAC do produto e trata da etiquetagem compulsdria.

4.1.2. S0 serd admitida a utilizagdo de notebook, projetor, entre outros, que cumpram os critérios de seguranga,
compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, previstos na Portaria n2 170, de 2012 do INMETRO.

4.1.3. S6 serd admitida a utilizacdo de bens de informdtica e/ou automagdo que ndo contenham substdéncias
perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres



difenil-polibromados (PBDEs);

Subcontratagdo

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes abaixo:

Vistoria

4.3.1 O pagamento serd efetuado mensalmente depois do servico executado, com
emissao de relatdrios disponibilizado do sistema de gerenciamento que devera convergir
com o documento fiscal de cobranca;

4.3.2 O Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) é suficiente para resguardar o
orgdo de possiveis danos;

4.3.3 Com base no recebimento provisério e definitivo mensais, serdo realizados os
pagamentos, apenas, para os servicos efetivamente prestados.

4.4.A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagdo de Vvistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 08 horas as 16 horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declara¢Go formal assinada por seu
responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno das condigcées e peculiaridades da contratagdo.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagcées de desconhecimento das instalagées,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado

assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: até 01 (um) dia antes da data do evento;

5.1.2. Os equipamentos utilizados na descrigéo dos servigos, no item 1.1. devem ser
compativeis a execugdo do objeto da contratagdo:

5.1.3. Os equipamentos deverdo ser devidamente montados, instalados e desmontados
pela empresa contrata, por profissionais qualificados.

5.1.4. A(s) contratada(s) deverdo realizar os testes necessdrio para deixar em pleno
funcionamentos os equipamentos, visando comprovar a compatibilidade entre as
especificagbes constante no Termo de Referéncia, com rigor a qualidade dos servigos que
serdo prestados, em todas suas caracteristicas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.1.5. Em caso pane em um ou mais equipamentos, a(s) contratada(s) deverdo dispor de
equipamentos sobressalentes para substituicdo, de forma que o evento néo poderd ser
afetado/comprometido.

5.1.6. A(s) contratada(s) deverdo se responsabilizar pelo transporte dos equipamentos, a
qual deverd ser efetivado em até 01 (um) dia antes do evento. Além deverd,
impreterivelmente a retirada dos equipamentos no dia subsequente apds o término do
evento.

5.1.7. A(s) contratada(s) deverdo executar, fielmente a regras estabelecidas neste TR,
ndo se admitindo modificagcbes sem prévia consulta e concorddncia da Contratante

5.1.8. A(s) contratada(s) deverdo dispor de profissionais para operacionalizarem os
equipamentos durante todos os dias de realiza¢éo do evento.

5.1.9 O(s) custo(s) de translado(s), estadia(s) e alimentagdo(6es) ficam por conta da
contratada.

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos serdio prestados no seguinte enderegco Av. Eng. Fernando Guilhon, 1181-1425, Santarém-PA —
Centro de Convengdes de Santarém — Sebastiéio Tapajos, nos dias 27 e 28 de junho de 2024.
Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicGo quando necessdrio, para o cumprimento dos servigos descrito no item 1.1
combinado com item 3.1.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A dimensionamento do espago que sediard o evento e publico:

5.4.1. Auditdrio com capacidade para 340 pessoas;
5.4.2. - Hal de entrada com capacidade pra 600 pessoas;
5.4.3. - Dimenséo do auditdrio: 390,3m?;
5.4.4. - Dimenséo do Hall de entrada: 253,44m?
5.4.5. - Dimenséo do Hall principal: 360,92m?;
5.4.6. - Publico estimado para o evento é de 300 pessoas;
5.4.7. - Total de palestras 1° dia: 6 palestras = 6 Palestrantes e 1 mediador;

5.4.8. - Total de palestras 2° dia: 9 palestras = 9 palestrantes e 1 mediador.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagbes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.



6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgGo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizag¢bo, que
conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢Go, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das san¢bes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo ..........

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

6.9. A execugcdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢dio do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irreqularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdio ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, | e Il, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugéGo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.18.1. O fiscal técnico do contrato serd responsdvel por verificar se o servico de
contratado, que é de organizagdo do evento, estd sendo realizado com a apresentagdo
dos itens requeridos para execugdo do objeto da contratagdo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.18.2. O gestor do contrato serd o responsdvel por comunicar a contratado, qualquer
intercorréncia identificada pelo fiscal técnico do contrato.

6.18.3. Todas as ocorréncias deverdo ser devidamente repassadas a contratada para que
a situagdo seja resolvida, a fim de ndo prejudicar o evento.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢Go do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢bes assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséGo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagées sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administrac¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidag¢éo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢Go e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de MedigéGo de Resultado (IMR), conforme previsto
no Anexo |.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e



7.3.

7.4.

administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobrang¢a oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de

2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto n?

11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e

administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato

ird apurar o resultado das avaliacbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizacdo n3o efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a

andlise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execug¢éo do contrato, em relacdo a fiscalizagcéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio,

por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execug¢do
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
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fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacgdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execuglo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverad ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se G empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovagdo da regularizagdo da situagGo, sem énus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢dGo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.18. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicées de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razéo que impeg¢a a contratacdo no Gmbito do érgdo ou entidade,
tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
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prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos orgdos responsdveis pela fiscalizaglo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisGo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo madximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéio do
indice IPCA de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢do tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdio do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realiza¢Go de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do
art. 75, da Lei n.? 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminard com a selecdo da proposta
MENOR PRECO GLOBAkpnsiderando que se trata de contratacdo de empresa/fornecedor que organize o
evento como um todo, ndo é prudente o parcelamento da solugdo/contratacdo, tendo em vista a
interligagdo e gerenciamento dos servigos pela contrata, do contrdrio, poderd ocorrer o comprometimento
da execugdo dos servigos, assim como do evento do CRCPA. Outro ponto para o ndo parcelamento da
solugdo é por propiciar a melhor gestdo e fiscalizagdo do contrato.

Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugdo do contrato serd INTEGRAL.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigbes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢fo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsdvel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifesta¢dao previamente a uma eventual negativa de contratacgdo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contrata¢do, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administra¢do, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacgdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitaclio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual - CCME],
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigGo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Sequridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXlll, da Constituicéo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢do de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢iio no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de reqularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal e ou federal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracGo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 51.958,92 (cinquenta e um mil, novecentos e cinquenta e oito
reais e noventa e dois centavos)

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratac¢do serd atendida pela seguinte dotagdo:
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l. Gestdo/Unidade: Desenvolvimento Profissional

Il. Fonte de Recursos: Projeto 3012

lll. Programa de Trabalho: Gestao de Educac¢do Continuada

IV. Elemento de Despesa: Servigo de Assessoria e Consultoria - 6.3.1.3.01.02.002
V. Plano Interno: Plano de Trabalho e Or¢amento de 2024

9.3.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Belém/PA, 10 de julho de 2024

Elabora pela Equipe de Planejamento, instituida pela Portaria CRCPA n.2 132/2024:

Responsdavel Requisitante Membro da Equipe Membro da Equipe
Marcio Cordovil C. P. Ferreira Danubia Silva de Sousa Gabriela Ramos dos Reis
Superintendente Executivo Contadora Assessora Técnica
Matricula: 25 Matricula: 006 Matricula: 18

Aprovado pela Autoridade Competente:

Ailton Ramos Corréa Junior

Presidente do CRCPA

[1] Refere-se quantidade em relacdo a diaria/unid. A quantidade do item esta na especificagao da
descricdo de cada item, que nos casos de diarias devera ser mutiplicado por 2, que € a quatidade
de dias do evento.

MODELO DE TR ADOTADO:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Termo de Referéncia contratagdo de Servigos - Contratagéo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo
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Documento assinado eletronicamente por Danubia Silva de Sousa, Analista - Contador, em
12/06/2024, as 17:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Gabriela Ramos dos Reis, Assessora, em 12/06/2024, as
17:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Ailton Ramos Correa Junior, Presidente, em 12/06/2024, as
18:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marcio Cordovil C. P. Ferreira, Superintendente, em
12/06/2024, as 18:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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