ANEXO |

DIRETRIZES PARA CREDENCIAMENTO DE CAPACITADORAS,

CREDENCIAMENTOS DE CURSOS/EVENTOS E DOCUMENTACAO PARA

CONTROLE E FISCALIZAGCAO

Credenciamento da capacitadora
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' . ' .. - - . Y
As capacitadoras devem solicitar o seu credenciamento a CEPC/CRC da
jurisdicdo da sua matriz. (Alterado pela Revisdo NBC 08)

2A.

O atendimento dos requisitos para o credenciamento da capacitadora e dos seus
cursos deve ser analisado pela CEPC/CRC ou, ha sua auséncia, pela Camara de
Desenvolvimento Profissional, homologado pelo Plenario do Conselho Regional
de Contabilidade e submetido a homologacdo da CEPC/CFC e homologacéo do
Plenario do CFC. (Alterado pela Revisdo NBC 02)

Para fins de treinamento direcionado a publico interno, as organizacfes contabeis
e as areas de treinamento das empresas de médio e grande porte terdo os seus
pedidos de credenciamentos analisados pela CEPC/CRCs, conforme definido no
item 30(a) desta norma. (Incluido pela Revisdo NBC 02)

Para a obtencdo de credenciamento como capacitadora, as firmas de auditoria
independente ou as organizagdes contédbeis devem estar em situagdo regular no
CRC de sua jurisdigéo.

A validade do credenciamento da capacitadora é por tempo indeterminado e o
credenciamento dos cursos e eventos € valido até o final do exercicio seguinte
aquele do credenciamento, desde que preservadas as caracteristicas do item 6,
alinea (a), deste Anexo. Para revalidacdo de cursos, deverd ser efetuado novo

pedido de credenciamento atendendo a letra “a” do Item 6 desse anexo aprovadas
pela CEPC/CRC da respectiva jurisdicao. (Incluido pela Revisdo NBC 08)




SA.

(Eliminado pela Revisdo NBC 02)
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6. As capacnadoras devem (Alterado pela Revisédo NBC 02)

(@) preencher requerimento de credenuamento a ser assmado por seu
representante Iegal (Alterada pela Reviséo NBC 02)

(b) anexar copia autenticada dos seus atos constitutivos, ou Ultimos instrumentos
consolidados e alteracdes posteriores, em que conste no objeto social a
prerrogatlva de tremamento e/ou capacitacao; (Alterada pela NBC PG 12 (Rl))

veltadesaepubheeextem& (Inclwda pela NBC PG 12 (Rl))

(ba) as organizacdes contabeis (firmas de auditoria, empresas de contabilidade e
empresas de pericia contabil) ficam dispensadas das exigéncias relativas aos

itens 6(b) e (c), se ndo oferecerem cursos voltados ao publico externo; (Alterada
pela Revisédo NBC 02)




(Incluida pela NBC PG 12 (R1))
(bb) as empresas referidas no item 4, alineas (f e h), desta norma que possuam

estruturas departamentais dedicadas ao desenvolvimento e treinamento

ficam dispensadas da exigéncia relativa a inclusdo dessa atividade nos seus
estatutos societérios, desde que oferecam cursos voltados ao publico interno.
Nesse caso, devem apresentar declaragdo assinada pelos seus
representantes legais, informando que a empresa desenvolve internamente
um programa estruturado e especifico de desenvolvimento profissional para
os seus colaboradores, apontando o responsavel que deve representar a

empresa (ou o grupo empresarial) no Sistema CFC/CRCSs; (Alterada pela Revisdo
NBC 02)

(c) anexar histérico da instituicao, especificando:
(i) sua experiéncia e/ou dos instrutores em capacitagao;
(ii) publico-alvo dos cursos.

(d) inserir no sistema Web EPC, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias
da data de sua realizagdo, dados dos cursos/eventos a serem credenciados
e/ou revalidados, como: titulo do curso (quando em idioma estrangeiro
constar também em portugués), tipo de curso, area tematica, carga horaria,
conteudo programatico, bibliografia minima atualizada, frequéncia minima,
cronograma de realizacéo, critério de avaliagdo, modalidade, abrangéncia,
publico-alvo, nome e curriculo dos professores, sem prejuizo de outras
informagdes que possam ser solicitadas, a critério da CEPC, dos CRCs e do
CFC. Nos casos em que o prazo acima ndo puder ser cumprido, a
capacitadora deve comunicar ao CRC, com no minimo 5 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia ao evento, a data de sua realizacdo. Nesse caso, a
capacitadora tem até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data do comunicado,

para cumprir as exigéncias para o pedido de credenciamento do curso/evento;
(Alterada pela Revisdo NBC 08)

(e) informar, obrigatoriamente, ao CRC respectivo a data de realizacdo de cada
uma das edi¢des, com, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, no
caso de cursos aprovados para realizacdo de mais de uma edicdo dentro do
prazo de sua validade;

declaracdo-emitida-pelalES das- disciphinasconcluidasngane:
NBC PG 12 (R1))
(g) enviar a CEPC/CRC seus planos de acao e datas para correcao de eventuais

discrepéancias verificadas em acao fiscalizatéria no prazo estabelecido;



(Alterada pela NBC PG 12 (Rl))
(h) somente comunicar aos participantes a pontuagdo do curso ou evento quando
0 processo de homologacao estiver concluido e a pontuacéo validada, ndo

sendo permitido solicitar credenciamento de curso ja realizado; (Alterada pela
Revisdo NBC 05)

(ha) divulgar a pontuagéo homologada pelo CFC/CRCs que deve ser realizada de
forma a destacar a pontuacdo atribuida a cada area de atuacao sujeita a
educa(;ao proﬂssmnal contlnuada (Incluida pela Revisdo NBC 02)

dejaneiro-do-ano-seguinte. (Alierada pela Revisdo NBC 05)

(i) lancar, em até 30 (trinta) dias apos a data de realizagédo do curso/evento, por
meio do sistema Web EPC, informacdes dos professores e dos participantes
que se certificaram em curso/evento. Para cursos/eventos credenciados e
realizados em dezembro, a data limite para o envio das informacdes sera 15
de janeiro do ano seguinte. (Alterada pela Revisdo NBC 08)

PG 12 (R1))

6A. No processo de avaliagédo e credenciamento de entidades de especializagédo ou

desenvolvimento profissional a que se refere o item 34, alinea (g), que oferegcam
cursos ao publico em geral, deve ser considerado que no histérico apresentado
conste, pelo menos, 2 anos de experiéncia em desenvolvimento de eventos de
treinamento em matérias relacionadas as Ciéncias Contdbeis e/ou a matérias
correlatas, como Economia, Administracdo, Tributos ou Financas, ou que tenha

em seu quadro de instrutores profissionais com notdrio saber. (Alterado pela Revis&o
NBC 02)

6B. O Sistema CFC/CRCs podera realizar o credenciamento direto de cursos e

eventos, antes da sua realizacdo, conforme os prazos e demais exigéncias
contidas nesta Norma, promovidos por entidades de renome nacional e
internacional, que executem atividades em consonancia com os objetivos do
PEPC. (Incluido pela Revisdo NBC 08)



7. Os cursos e 0s eventos ja credenciados e homologados pela CEPC/CFC e pela
CEPC/CRCs dos Conselhos Regionais que possuem autonomia, oferecidos por
capacitadoras, desde que preservem as caracteristicas anteriormente aprovadas
(programacéo, carga horéria, instrutores), mantém a pontuacdo que lhes foi
atribuida, independentemente da unidade da Federacdo em que forem
ministrados. (Alterado pela Revisdo NBC 02)

7A. E vedada a modificagdo de carga horéaria e contetdo programaético de curso ja
credenciado. (Incluido pela Revisdo NBC 05)

8. A CEPC/CRC deve efetuar avaliacao prévia da qualificacdo ou preenchimento de
requisitos da capacitadora com relacdo ao cumprimento das exigéncias desta
norma, enviando o seu parecer a CEPC/CFC, para homologacdo. O CRC deve
comunicar a decisdo a capacitadora. (Alterado pela NBC PG 12 (R1))

9. Para credenciamento dos cursos ou eventos realizados na modalidade “a
distancia” ou “mista”, sdo exigidas as seguintes caracteristicas minimas.
Considera-se aquisicao de conhecimento as atividades presenciais, a distancia ou
mistas, incluindo autoestudo, estudo dirigido, e-learning e equivalentes, sobre
temas que contribuam para a melhoria da performance do profissional, com
conteudo de natureza técnica e profissional, relacionados ao PEPC: (Alterado pela
Revisdo NBC 02)

(a) especificacdo da forma de funcionamento;
(b) especificacdo dos recursos que serdo utilizados (exemplo: existéncia de
férum, tutoria para esclarecimento de duvidas, metodologia, entre outros);

{e)—comprovacido-de-aguisicao-de-conhecimentos:

(c) controle de frequéncia ou comprovagdo de aquisicdo de conhecimentos.
(Alterado pela Revisdo NBC 08)

Para credenciamento dos cursos que ndo sejam “online”, ou seja, realizados nas
modalidades “Autoestudo”, e-learning ou estudo dirigido, ou seja, aqueles
caracterizados pela auséncia de interagdo com o instrutor, acessados a partir de
gravacdes, € exigida a comprovagdo de aquisicdo de conhecimento com o
aproveitamento de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento). (Alterado pela




11.

Revisdo NBC 08)

Atividade Frequéncia Aproveitamento
minima minimo

Cursos 75% 75% quando exigido

presenciais pela capacitadora

Cursos a 75% 75%

distancia

Eventos 75% 75% quando exigido

presenciais pela capacitadora

Eventos a 75% 75%

distancia

Uma vez atendidos os critérios minimos de avaliacdo e frequéncia, as
capacitadoras devem emitir aos participantes atestados, diplomas, certificados ou
documento equivalente, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

(a) nome da capacitadora;

b ; I . I - ;

(b) nome e nimero de CPF; (Alterado pela Revisdo NBC 08)

(c) nome do curso ou evento e periodo de realizag¢éo; (d) duracdo em horas;
(e) especificacdo dos pontos validos, conforme homologado pela CEPC/CFC; e

(f) assinatura do diretor ou do representante legal da capacitadora. (Incluida pela
NBC PG 12 (R2))

Documentacédo para controle e fiscalizac&o

12.

13.

o al bl 1
Os CRCs devem manter a disposicdo dos interessados a relacéo atualizada das
capacitadoras e dos respectivos cursos e eventos credenciados, no Sistema Web
EPC, quando abertos ao publico em geral. (Alterado pela Revisdo NBC 08)

Para os cursos e, no que couber, para 0s eventos, a capacitadora deve manter
em arquivo, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, 0s seguintes documentos:
(a) processo de credenciamento e realizagdo da atividade. Documentacéo da
apresentacdo do tema, programa, metodologia, recursos de apoio, bibliografia
e curriculo do(s) instrutor(es), em conformidade com o que foi aprovado pela
CEPC/CFC;
; i iei : (Alterada pela NBC PG 12 (R2))
(b) controle de presenga dos participantes, tais como: listas de presencas
assinadas, relatérios de sistema; (Alterado pela Revisdo NBC 08)

{e)—formularios-de-avaliacdo-preenchidos—pelos—participantes; (Eliminada pela NBC

PG 12 (R1))

pela Revisédo NBC 02)

(d) nos casos de ensino a distancia ou misto, autoestudo e on-line, devem ser
observados o0s procedimentos desta Norma e mantidos o0s seguintes
documentos: (Alterado pela Revisdo NBC 08)



(i) manter em arquivo a norma escrita dos procedimentos de cadastramento
do participante, controle de inscricdo, emissdo de senha de acesso e
controle eletrénico de entrada e saida do sistema (“logs”);

(i) nas normas escritas, devem ser tratados assuntos como:

1. forma de funcionamento;

2. recursos utilizados (exemplo: existéncia de foéruns, tutoria para
esclarecimento de davidas, metodologia, entre outros);

3. comprovagdo de aquisicdo de conhecimento. Manter em arquivo o(s)
comprovante(s) (“logs”) de acesso do participante ou qualquer outro
documento que certifigue a capacitadora que o participante esteve
“conectado” durante as etapas necessarias.

Documentacdo dos diplomas e certificados

14.

15.

()]

A capacitadora deve manter em arquivo, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
coOpia em papel ou arquivo digital dos atestados, diplomas, certificados ou
documento equivalente, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

(a)
(b)
(€)

(d)
(e)
(f)
(9)

nome da capacitadora e numero de registro no CFC/CRCs;

nome do participante e nimero de seu respectivo registro no CRC;

nome do expositor e assinatura do diretor ou do representante legal da
capacitadora;

nome do curso e periodo de realizacao;

avaliacdo do curso pelos participantes;

duracéo, em horas;

especificacdo dos pontos validos, conforme homologado pela CEPC/CFC.

A CEPC/CRC deve manter um processo para cada capacitadora credenciada,
contendo:

@)

(b)
(©)
(d)
(e)

(®

a documentacdo apresentada para o credenciamento como capacitadora,
bem como dos cursos e dos eventos, de acordo com os dados inseridos no
sistema web;

parecer da CEPC/CRC;

parecer da CEPC/CFC;

cOpia da comunicagéo da deciséo;

relatérios anuais dos cursos ministrados;

relatério de diligéncia e de documentos colhidos por fiscal do CRC, quando

houver, bem como da decisdo do processo administrativo; (Alterada pela NBC PG
12 (R2))

comunicados recebidos e encaminhados a capacitadora e outros documentos
relacionados ao processo



